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Uvod

Operaéni_program Podnikani a inovace _ (OPPI) je zékladnim programovym dokumentem resortu
pramyslu a obchodu pro €erpéni finan¢nich prostfedkd ze strukturalnich fondd EU v letech 2007 —
2013. Globalnim cilem OPPI je zvysit do konce programovaciho obdobi konkurenceschopnost ¢eské
ekonomiky a pfiblizit inovaéni produktivitu sektoru priimyslu a sluzeb drovni pfednich priimyslovych
zemi Evropy.

Ministerstvo pramyslu a obchodu (MPO) pfedstavuje v rdmci OPPI pro obdobi 2007-2013 celkem 15
programt podpory.

Pokyny pro Zadatele a p Fijemce dotace (dale jen ,Pokyny“) poskytuji Zadatelim o dotaci zakladni
informace o zpUsobu pfedkladani projektl a procesech souvisejicich se samotnou realizaci projekt.
Pokyny se skladaji ze dvou €asti — obecna ¢ast je spolecné pro vSechny dota¢ni programy, zvlastni
¢ast odrazi specifika daného programu.

Pokyny jsou vydavany pouze v elektronické podobé a jsou aktualizovany. O pribéznych zménach
v dokumentu jsou zadatele informovani pomoci nasténky projektu v aplikaci eAccount. Agentura
Czechlnvest také rozesila informace o aktualnich verzich na registrované adresy (VaSi e-mailovou
adresu si miiZete registrovat na www.czechinvest.org).

Pro vylou€eni pochybnosti se uvadi, Zze Zadatel (osoba, kter4d dosud neobdrzela Rozhodnuti o
poskytnuti dotace), resp. pfijemce dotace (osoba, kterd Rozhodnuti o poskytnuti dotace jiz obdrzela)
je povinen postupovat v souladu s pravnimi predpisy ve znéni, které je zavazné v dobé, kdy provede
pfislusnou ¢innost (véetné tzv. pfechodnych a obdobnych ustanoveni). Skute¢nost, Ze neni uveden
konkrétni odkaz na zakon, nafizeni, mezinarodni smlouvu, vyhlasku, nebo na jejich novelizaci,

v s

nezaklad& pfijemci pravo na vstficnéjSi postup poskytovatele dotace.

1. Co pfedchéazi podani zadosti o podporu

1.1 Prvni krok Zadatele — kvalitni podnikatelsky z& mér

Z&kladnim predpokladem pro ziskani dotace je kvalitni podnikatelsky zadmér. Potencialni Zadatel musi
mit jasnou predstavu o projektu. Ten by mél byt realizovatelny, odpovidat ekonomické situaci a
moznostem zadatele. Mél by byt také dostatecné efektivni a udrzitelny.

1.2 Druhy krok — ziské&ni zakladnich informaci o moz  nostech podpory zam éru

vvvvvv

novinkach jsou internetové stranky Ministerstva prdmyslu a obchodu CR (www.mpo-oppi.cz) a
agentury Czechlnvest (www.czechinvest.orq).

DalSim poskytovatelem informaci jsou Regionalni kanceld fe Czechlnvestu (RK CI), které sidli ve
vSech krajskych méstech Ceské republiky. Zajemci se mohou obracet na RK CI bud pisemné&, nebo
telefonicky, pfipadné si mohou domluvit osobni konzultaci (http://www.czechinvest.org/regionalni-
kancelare ). MPO a ClI (v€etné RK CI) poskytuji sluzby zadateliim zdarma.

1.3 Treti krok — slad éni podnikatelského zdm éru s poZadavky programu

Program definuje pozadavky, které musi splnit jak zZadatel, tak projekt, ve Vyzvéach. Doporucujeme
Va3 podnikatelsky zdmér konzultovat na nékteré ze 13 Regionalnich kanceld #i Czechinvestu (RK
Cl). Predejdete tak moznym nedorozuménim a nespravnému pochopeni podminek programu
podpory.
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Zadost maze pripravit Zadatel samostatné, nebo s pomoci poradenskych firem, které pasobi na trhu.

Doporu€ujeme Zadateliim, ktefi si nechavaji projekt zpracovat od poradenské firmy, aby si projekt
pied piedlozenim ddkladné procetli a byli seznameni stim, co podepisuji! Zvy3enou pozornost
vénujte predevsim cilové hodnoté a terminu pro spinéni zavaznych ukazatelt (zavazné ukazatele je
nutné splnit obvykle k datu ukonéeni projektu)

1.4 Posuzovani vliv a na zivotni prost redi

Evropska unie klade ddraz na to, aby projekty, které jsou spolufinancovany ze strukturalnich fondd,
nemély negativni dopad na Zivotni prostfedi. Proto se provadi pfedbézné posouzeni vlivu projektd na
Zivotni prostredi.

Pokud realizovany projekt bude vyzadovat Uzemni nebo stavebni fizeni nebo se jedna o
aktivitu s moznym negativnim dopadem na Zivotni prost redi, doporucujeme pfed podanim PIné
Zadosti prostudovat zakon ¢&.100/2001 Sb., o posuzovani vlivi na Zzivotni prostfedi, ve znéni
pozdéjSich predpisq, pfilohy €. 1 — seznam zameérd, kategorie I. a Il., a zadkon ¢&. 114/1992 Sb. o
ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, pfipadné konzultovat zamér projektu na
odboru Zivotniho prostifedi prisluSného krajského Gfadu, kde Vam budou vysvétleny postupy

posuzovani vlivu na zZivotni prostredi.

Zadatelé jsou v pfipadé stavebni aktivity projektu povinni postupovat dle zakona &. 183/2006 Sb.,
stavebni zakon, ve znéni pozdéjich predpisti (dale jen ,SZ“). Predbézné vyjadieni EIA' k projektu,
vydavané v minulém programovacim obdobi odborem ZP KU nebo MZP, bude nahrazeno jednou
z forem Gzemniho fizeni nebo dokladl dle SZ:

- Uzemni fizeni v pIném rozsahu, viz § 84 SZ

- zjednoduSené Uzemni fizeni, viz § 95 SZ

- Uzemni souhlas, viz § 96 SZ

- Uzemné planovaci informace, viz § 21 odst. 1) pism. d) SZ. Navazujici ohlaSeni stavby viz §

104 odst. 1) SZ, podavani pfedbéznych informaci spravnim Ufadem viz § 139 zakona ¢. 500/2004

Sh., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

- vefejnopravni smlouva, viz § 4 odst. 1 a § 78 odst. 3)-5) SZ, viz téZ § 159 - § 170 spravniho

fadu

- regula¢ni plan, viz 8 61 odst. 2) a § 77 odst. 2) SZ

Zavér procesu (napf. zavér zjiStovaciho fizeni, stanovisko) z hlediska z&kona €. 100/2001 Sb., o
posuzovani vlivd na zivotni prostfedi, ve znéni pozdé&jSich predpist, a zdkona €. 114/1992 Sb., o
ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdé&jSich predpist, bude zohlednén az v néasledném
povolovacim procesu, resp. fizeni (napf. Gzemni fizeni, stavebni Fizeni), popf. jiném dokladu dle
spravnich predpisl (napf. stavebni zakon).

Finanéni prostfedky nemohou byt pfidéleny projektiim (zamérim), které by mohly poskodit Zivotni
prostfedi. Nelze povolit, ani realizovat zamér, ktery by nebyl v souladu s pravnim fadem CR, véetné
zakona €. 100/2001 Sh., o posuzovani vlivu na zivotni prostfedi, ve znéni pozdéjSich predpist. Pfi
nedodrzeni povoleni k realizaci zaméru nemuze Zzadatel Cerpat finanéni prostfedky, tato finanéni
pomoc nemuze byt rovnéz cerpana vrozporu s pravem ES. Samotné povoleni & nepovoleni
(projektového) zaméru je zarukou spinéni pravniho fadu CR.

Platn& znéni uvedenych zdkond muazete mimo jiné nalézt na http://portal.gov.cz.

' EIA - Environmental Impact Assessment- posuzovani vlivii na Zivotni prostfedi. Zakladnim vyznamem procedury posuzovani
vliv@i na Zivotni prostfedi je zjistit, popsat a komplexné vyhodnotit pfedpokladané vlivy pfipravovanych zameéri (staveb, ¢innosti
a technologii) a formulovat tak opatfeni ke zmirnéni negativnich vlivli na Zivotni prostfedi a tim i zakotveni politiky ochrany
Zivotniho prostfedi do rozhodovaciho procesu.
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1.5 Seznamte se s povinnostmi p Fijemce dotace

Zadatel podava zadost ve dvou fazich: 1) Registraéni Zadost a 2) Plna Zadost. Blize k obéma fazim
viz Zvlastni ¢ast Pokyn( pro zadatele pro konkrétni Vyzvu daného programu.

Pfed podanim Registracni zadosti doporucujeme seznamit se s pozadavky souvisejicimi
s pfredlozenim projektu viz www.mpo-oppi.cz.

Doporu éujeme seznamit se s textem Podminek poskytnuti dotace a jejic h pfFiloh jest é pred
zahdajenim p Fipravy zadosti , abyste si byli pfedem védomi vSech povinnosti, které budete muset
v pribéhu realizace projektu i ve stanoveném obdobi po realizaci projektu plnit. Posledni platny vzor
Podminek je zvefejnén na www.mpo-oppi.cz.

Agentura Czechinvest zkontroluje Registraéni Zadost a Zadateli potvrdi, Ze v zasadé splnuje
podminky. K tomuto okamziku se vaze tzv. Datum pfijatelnosti projektu, které je zavazné stanoveno
v dokumentu Podminky poskytnuti dotace. Od této chvile mohou zacit vznikat zpUsobilé vydaje (viz
kapitola 3.1. Zpusobilé vydaje). Vice o Registracni zadosti ve zvlaStni casti Pokynd pro zadatele
v kapitole Registracni Zadost (RZ)

Vznik zpdsobilého vydaje zaklada zahjeni realizace projektu. V PIné Zadosti je proto nutné uvést
planované datum zahdjeni realizace projektu, které je pozdéjSi nez Datum pfijatelnosti projektu.
Datum zah4jeni projektu je pouze orientacni. O skute¢ném postupu projektu informujete poskytovatele
prostfednictvim monitorovacich zprav. Pokud bude z téchto zprav zjiStén nedostate¢ny postup p#i
realizaci projektu, mdzete byt Zadani o zddvodnéni, pfipadné mdze byt provedena mimoradna
kontrola v misté realizace.

RZ postupuje dale procesem hodnoceni a vybéru. Koneénou jistotu o poskytnuti dotace ziskate az
vydanim Rozhodnuti. B&hem procesu schvalovani projektu mize na strané Zadatele dojit ke zménam
projektu (napf. v harmonogramu praci, mirnym Gpravam v rozpoctovych polozkach aj.). Doporu¢ujeme
o podobnych zménach co nejdfive informovat projektového manazera Agentury prostfednictvim
.Nasténky“ v aplikaci eAccount, aby mohly byt zohlednény jiz pfi pfipravé Podminek. Vyhnete se tim
Dale upozor nujeme, Ze pfi vypl novani veSkerych dat do aplikace eAccount, je velmi d  Glezité
jejich pr tbézné ukladani.

Zahdjite-li realizaci projektu pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace, je nutné dodrzovat nize
uvedené principy a pravidla. Jejich pfipadné nedodrzeni mize mit v budoucnu za nasledek uplatnéni
sankci véetné nevyplaceni ¢asti, nebo celé Castky dotace. VSechny podminky realizace projektu
naleznete na www.mpo-oppi.cz a www.czechinvest.org

Mezi podminky, ke kterym se p Fijemce dotace zavazuje, pat Fi zejména:

« vedeni analytického Ucetnictvi - pfijemce dotace doklada splnéni povinnosti predlozenim
Ucetni sestavy s doporuéenym znakem (napf. analyticky znak, stfedisko, zakazka atd.), ktera
obsahuje viechny polozky vydajt narokované dosud v ZoPL. Ovéfeni spinéni této povinnosti
provede Agentura pfi kontrole na misté.

e vybér dodavateld zakazek, na které bude poskytnuta podpora z Opera¢niho programu
Podnikani a inovace, dle stanovenych pravidel (Pravidla pro vybér dodavatel(;
http://www.mpo-oppi.cz/index.php?idNode=990111)

»  zajisténi publicity projektll, na které je poskytnuta dotace, béhem a po realizaci projektu dle
stanovenych pravidel (Pravidla pro publicitu; http://www.mpo-
oppi.cz/index.php?idNode=990111)

Podrobnéji jsou povinnosti pfijemce popsany v kapitole 3.2 Povinnosti zadatele p/i zahajeni realizace
projektu. Na tomto misté jsme poukazali na ty povinnosti, které nejsou obecné znamy a v ¢eském
prostfedi nové, nebot’ vyplyvaji z poZzadavkd EU.
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1.6 Elektronicky podpis — jak a kde ho ziskat

Internetova aplikace eAccount umozZfiuje Zadatelim komunikovat s agenturou Czechinvest
elektronickou formou. Nutnou podminkou pro komunikaci prostfednictvim aplikace eAccount je
podepisovani nékterych dokument elektronickym podpisem Zadatele.
http://www.czechinvest.org/data/files/e-podpis-185.pdf.

Zakladni pojmy

Elektronicky podpis
Udaje pfipojené k elektronické zpravé (dokumentu), diky nimz si mdze pfijemce jednoznacné oveéfit
identitu odesilatele i to, zda zprava (dokument) nebyla dodate¢né zménéna.

Certifikat
Je elektronickou obdobou prikazu totoznosti, kterym se odesilatel prokazuje pfi elektronické
komunikaci. Kromé identifika¢nich Gdaji podepisujici osoby obsahuje také vefejny kli¢ (viz nize).

Soukromy kli €

Data uréena pro vytvareni elektronického podpisu. Soukromy kli¢ by mél jeho majitel uchovavat na
bezpe¢ném misté (viz Nosi¢e dat), protoze za ného nese veSkerou pravni odpovédnost. V pfipadé
ztraty soukromého klice je tfeba neprodlené kontaktovat vydavatele certifikatu, ktery ho muze
zablokovat.

Verejny kli €
Data uréena pro ovéfovani elektronického podpisu. Verejny kli¢ mize znat kdokoli.
Nosi e dat — Glozna za Fizeni, kde Ize uchovavat soukromy kli ¢

Soukromy kli¢ Ize uchovat na raznych GloZznych zafizenich (disketa, CD-ROM, USB flash disk, atd.).
Z duavodu bezpecnosti se doporucuje pouzivat USB token nebo Cipovou kartu.

Jak Ize elektronicky podpis po _ Fdit?

Pro komunikaci s organy vefejné spravy (tedy i s agenturou Czechlnvest) s vyuzitim elektronického
podpisu si musi obéan pofidit tzv. kvalifikovany certifikat®. (Pokud Zadatel tento certifikat od jednoho
z nize uvedenych subjektd jiz vlastni, nemusi si pofizovat novy.)

O Kvalifikovany certifikat je mozné zazadat na vSech 13 regionalnich kancelafich Agentury
Czechlnvest. RK Cl zprostfedkovavaji vydavani kvalifikovanych certifikatd poskytovatele Prvni
certifikaCni autorita, a.s.

V soudasné dobé jsou v CR akreditovany tfi subjekty (poskytovatelé certifikanich sluzeb), které jsou
opravnény tyto kvalifikované certifikaty vydavat:

2 Dalsi skupinou certifikati jsou tzv. komeréni certifikaty vhodné pro bézné uziti (nap? v obchodnim styku, komunikaci
s bankami, pro Sifrovani a autentizaci, atd.).
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1. Prvni certifikaéni autorita, a.s.
IC: 26 43 93 95
Podvinny mlyn 2178/6
190 00 Praha 9
http://lwww.ica.cz/

2. Ceska posta, s.p.
IC: 47 11 49 83
Olsanska 38/9
22599 Praha 3
http://qca.postsignum.cz/uvod.php

3. ejdentity a.s.
IC: 27 11 24 89

Vinohradské 184/2396
13000 Praha 3
https://www.eidentity.cz/app

Existuje vice druhl kvalifikovanych certifikatd.

Pokud je zadatel fyzickou osobou (0SVC), pozadujeme, aby si poridil kvalifikovany certifikat pro
OSsVC.

Pokud je Zzadatel zaméstnancem (z&stupcem) pravnické osoby, pozadujeme, aby si pofidil
kvalifikovany certifikat pro zameéstnance (certifikat s vyznaéenim vazby na organizaci). Je nutné rozliSit
jednani za spolecnost, kdy je Gkon ucinén jménem pravnické osoby, nikoliv samotnym podepisujicim
jako fyzickou osobou.

Kvalifikovany certifikat je vZdy vydavan jen pro konkrétni osobu. Pokud je tfeba dokument podepsat
vice osobami (napf. to vyplyva ze zpusobu jednéni za spole¢nost), poridi si kazda osoba zvlast svuj
vlastni kvalifikovany certifikat a pfipoji svuj vlastni elektronicky podpis.

Postup ziskani kvalifikovaného certifikatu se u jednotlivych poskytovatelU lisi:
Prvni certifika €ni autorita, a.s.

1. Instalace kofenového certifikatu (spociva ve stazeni souboru z webovych stranek
poskytovatele a jeho instalace na PC Zadatele) - tento krok je nutny pro nasledné spravné
fungovani pfidéleného certifikatu.

2. Vyplnéni Zzadosti o vydani certifikdtu na webovych strdnkach poskytovatele. B&hem
generovani zadosti se vytvofi soukromy kli¢, ktery si Zadatel ulozi na bezpec¢ném misté
(napf. USB token).

3. Navstéva kontaktniho pracovisté poskytovatele, nebo regionalni kancelafe Agentury
Czechlnvest. Zde probéhne ovéreni totoznosti Zadatele dle vygenerované Zzadosti a
pozadovanych doklad( a zaplaceni certifikatu.

4. Aktivace kvalifikovaného certifikatu.

Ceské posta, s.p.

1. Zadatel vyplni objednavku (ke stazeni na webu poskytovatele) a spolu s dalSimi
pozadovanymi doklady ji doruc¢i na kontaktni pracovisté poskytovatele. (Seznam pobocek je
na webovych strankach poskytovatele.)

2. Vygenerovani soukromého a vefejného kli¢e a Zadosti o certifikat. Zadatel tak miZe uginit on-
line pres web poskytovatele, nebo off-line (po nainstalovani specialniho programu).

® pokud si zadatel ziizuje kvalifikovany certifikat na RK Cl, je mu poskytovatelem automaticky vystavena faktura a vydany
certifikat aktivovan po uhrazeni této faktury. Platbu neni mozné provést na RK CI.
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Vygenerovanou elektronickou Zadost obsahujici vefejny kli¢ podepiSe soukromym klicem a
ulozi na disketu (pfipadné se domluvi s poskytovatelem na jiném médiu).

3. Navstéva kontaktniho pracovisté, kde Zadatel predlozi ke kontrole poZzadované doklady a
elektronickou Zadost.

4. Povéreny pracovnik aktivuje zadateli certifikat (ulozi na médium).

vvvvv

eldentity, a.s.

1. Zadatel vypIni na webu poskytovatele zakladni Gdaje do formulaFd, prostfednictvim nichZ se
bude moci pfihlasit ke svému zékaznickému G¢tu.

2. Zadatel v zakaznickém Gétu vyplni detaily své objednavky, a pokud je vSe v pofadku, dostane
k vyjadfeni navrh smlouvy a vyzvu k zaplaceni sluzby.

Po pfipsani platby na ucet poskytovatele vygeneruje zadatel na svém PC par kli¢a.

4. PFi navstévé kontaktniho pracovisté Zadatel dolozi pravdivost uvedenych Gdaji a podepise
smlouvu, pfip. dalsi pozadované dokumenty. Ihned poté mu bude provedena aktivace
certifikatu (k dispozici v elektronické formeé i na jeho zakaznickém uctu).

vvvvv

Co musi kvalifikovany certifikat obsahovat?

+ v pripadé OSVC - jméno podepisujici osoby, IC;

« v pfipadé zaméstnance (zastupce) pravnické osoby — jméno, nazev a IC organizace, za
kterou podepisujici osoba jedna.

Jak dlouho trva ziskani certifikatu?

Zalezi na konkrétnim poskytovateli a na pfistupu Zadatele. Certifikat vydavaji poskytovatelé na
pockani po pfedchozim objednani (tzn. po vyplnéni a odeslani objednavky).

Na jak dlouho se kvalifikovany certifikat vydava?

Kvalifikovany certifikat se vydava na dobu 12 mésicl, poté se musi u poskytovatele obnovit, nebo
vystavit novy.

Jaké jsou technické naroky na pouzivani elektronického podpisu?

Pozadavky na software

Operaéni systém :
*  Windows 98/2000/XP (optimalné Win 2000 a vyssi)
e Unix/Linux

Internetovy prohlize ¢:

*  Microsoft Internet Explorer 6.0 a vySSi
» Firefox 2.0 a vysSi

e Opera 8.5 a vyssi

Dalsi pot febny software :

e Java Runtime Environment 1.6.0 a vy3Si — zdarma ke staZzeni na strankach spolecnosti
Sun (http://java.sun.com/javase/downloads/index.jsp). Tento software se instaluje jako
doplnék operacniho systému, ktery vyuziva internetovy prohlize¢ pro spusténi Java
aplikace.

‘ Doporucujeme Zadateli, aby zajistil sv(jj pogitac proti virdm a vné&jsim Gtokam!
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Pozadavky na hardware

Né&ktera pracovisté Ceské posty mohou vyZzadovat pouZivani disket.

Z duavodu bezpecného uchovani dat pro vytvareni elektronického podpisu je vhodné vyuZzivat specialni
zafizeni (USB tokeny, nebo ¢ipové karty).

Kolik zajiSt_éni elektronického podpisu stoji?

Cenik kvalifikovanych certifikat( dle jednotlivych poskytovatell (v K& bez DPH):

416,- (Standard)
1034,- (Comfort) *

Ceska posta, s. p. 160,-

Prvni certifikaénf autorita, a. s.

eldentity, a. s. 395,-
* v cené je zahrnuta i €ipova karta a ovladaci SW

Néaklady na pofizeni specialniho zafizeni pro bezpe&né uchovani dat pro vytvareni elektronického
podpisu se pohybuji vrozmezi cca 800 — 3000 K¢&. (Pro fungovani certifikdtu vSak neni
bezpodmineéné nutné.)

Jak se s elektronickym podpisem pracuje?

UzZivatel pouze zada prikaz (klikne na pfislusnou ikonu), aby zprava byla elektronicky podepséana.
Vysledkem procesu po zadani pfikazu je elektronicky podpis, ktery je ke zpravé pfiloZzen. Elektronicky
podpis tak zavisi na zpravé, ke které je pfilozen, a na datech pro vytvareni elektronického podpisu
podepsané osoby (soukromém Klici).

Jaka jsou pravni omezeni pouzivani elektronického podpisu?

Ve vétsSiné pfipadd ma elektronicky podpis stejnou pravni platnost jako vlastnoruéni podpis. Nékdy
ovSem zakon k platnosti pravniho dkonu pozaduje Gfedni ovéfeni podpisu. V takovém pfipadé nelze
vlastnoruéni podpis nahradit podpisem elektronickym.

1.7 Jak zalozit Master U €et — prvni krok pro p Fistup k aplikaci eAccount

Zadost o dotaci budete podavat prostfednictvim internetové aplikace eAccount . Zakladnimi
pozadavky pro zajiSténi spravného chodu eAccount jsou:

e Pro pristup k aplikaci - stejné pozadavky na software jako pro pouzivani
elektronického podpisu (viz kapitola 1.6 Elektronicky podpis — jak a kde ho ziskat).
eAccount je optimalizovan pro rozliSeni 1024x768.

e Pro zajist éni elektronického podpisu - vlastnictvi kvalifikovaného elektronického
certifikatu u odpovidajicich statutarnich zastupca (viz kapitola 1.6 Elektronicky podpis —
jak a kde ho ziskat).

 Pro spravné vypin éni pozadovanych formula i - znalost pozadovanych udajd
v jednotlivych formulafich.

Pokud podavate prostfednictvim aplikace eAccount Zadost o poskytnuti dotace poprvé, je prvnim
krokem zalozeni hlavniho G¢tu Zadatele, tzv. Master U étu. Master Gcet zaklada v aplikaci eAccount
vzdy statutarni zastupce spole¢nosti (organizace), kterd zada o dotaci, pfipadné povéreny zastupce
na zakladé plné moci. Statutarni zastupce, nebo zmocnénec musi vlastnit kvalifikovany elektronicky
certifikat (informace o kvalifikovaném certifikatu naleznete v kapitole 1.6 Elektronicky podpis — jak a
kde ho ziskat).
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Bez kvalifikovaného elektronického certifikatu nebude umoznéno v poslednim kroku zakladani Master
Gétu dokongit jeho finalni uloZzeni do aplikace eAccount!

Firma vlastnici Master Ucet je hlavnim garantem projektu, na ktery zada dotaci, a vSech uvedenych
informaci. Zakladatel Master Gc¢tu prostfednictvim aplikace eAccount spravuje projekty, zaklada jemu
podfizené uzivatele a pfidéluje jim projekty a opravnéni k provadéni jednotlivych akci u pfidélenych
projektll. Za veSkeré c&innosti provadéné v aplikaci eAccount prostfednictvim Master G¢tu a jim
podfizenych uzivatell, nese odpovédnost firma vlastnici Master Ucet.

SReter e

Manitoring

projekin Zména projekiu
Tojekt

Plisa adost Tadost o plathu

Detail projektu "Skola hrou”

Seznam dokumentd  Sledovani [hit projektu N
Zde je mozné
Nazev pregramu / podprogramt Detailni informace o programu nastavit préva a
Papis programu: pﬁStUpOVé hesla pro
Platnost wzvy od: [01.01.2008 podfizené uZivatele
Platnost vyzvy do: 1512 2012
[Nazev projektu: * | Skola hrou
| UloZit “ Odstramt_l

Seznam Zadateld a jejich finanénich vykazd

Zadatel Stav vypoctu ratingu | Datum podani FV Zdroj dat FV/

Spaojené Vopifamy Einanéni vwwkaz pro MSP a korporace Formular PV

Vsichni Zadatelé musi mit fadné vyplnény financni vykaz nebo vybrano ekonomicke hodnoceni.

K jedné firmé (jednomu IC) Ize zaloZit pouze jeden Master G&et. Pokud jiz firma s Vami zadanym IC jiz
v systému existuje, budete na tuto skuteénost upozornéni hlaskou. V takovém pfipadé se obratte
s dotazem na provozovatele aplikace, tj. agenturu Czechinvest, prostfednictvim kterékoli z RK CI
(adresy a kontakty naleznete na strdnce http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare ).

Vstup do aplikace eAccount naleznete na internetovych strankach Czechlnvestu
(www.czechinvest.org/eaccount). Pfistup do procesu pro zalozeni Master Uctu je z Gvodni obrazovky
s pfihlaSovacim oknem. V horni listé je pfikaz ,Zalozeni Master U ¢tu*, ktery zajisti pfechod do privodce
pro vytvofeni Master Gctu.

Navod k delegovani aktivit spojenych s podavanim projektt a s ¢erpanim dotaci z OPPI pomoci piné
moci je k dispozici na strdnkach Czechlinvestu (http://www.czechinvest.org/plna-moc). Zde také
naleznete zavazné formulare plnych moci ve dvou variantach — PIna moc a Substitu¢ni plnd moc.
PIné moci musi byt Gfedné ovérené (tyka se jak podpisu zmocnitele, tak i podpisu zmocnénce).

Vechny uvedené Gdaje v master G&tu musi PRESNE korespondovat s Gdaji uvedenymi v platném
vypisu z obchodniho rejstiiku. Shoda Udajl se tyka také malych a velkych pismen, interpunkce, ¢arek
¢i mezer. Predmét &innosti subjektu dle klasifikace CZ-NACE musi v plném rozsahu odpovidat
predmétu &innosti registru ARES Ministerstva financi CR. PFi zakladani jednotlivych projektd a
podavani zadosti jsou néktera data automaticky pfenasSena z Master Uctu.
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Zalozeni Master U ¢étu

| 3 7
Lk

CZECHINVEST

PfihlaSeni Pfihlaeni certfikatem

Zalozeni Master Uétu

Vazeny uzivateli, vitejte v aplikachgAccount.

~Pro zadost o zalozeni Master Gctu
kliknéte zde.

eArccount je internatova aplikace wytvofend pro potfeby Zadateld a pfije
podpory, ale i veSkerych daldich formulait a dokumentace. efccount
formou napovedy a instrukci na obrazovee) a vylepSuje informovanost o

Osoby opravnéné jednat za danou spolednost (organizaci) musejl viastnit kvalfikovany elekironicky podpis, Klerym se po
0 zfizeni a pouditi elektronického podpisu najdete v dokumentu, které si miZete stahnout v sekci Technicke specifikace,

Fra zaloZeni Master Gétu se prosim registrujte prostfednictvim odkazu patato strance

Po potvrzeni Vasi Zadosti o
zaloZeni Master Udétu se muzete

Prihlasovaci okno pro eAccount ~ prihlasit zde.
Prihlagovaci jméno:| /
Heslo:| &« |

w
(oo, Qioee .t ¢
Ministerstvo | promyslu
 obthodu CZECHINVEST

Kontextova ndpov éda
77/ =
hﬁ" / // | r‘;-l -
PPV

CZECHINVEST

Prihlaseni v P e | Prihlageni certfikatem

ZaloZeni master uctu

Souhlas s podminkami pro zaloZeni Master tiétu rok 117
0 P¥i praci s aplikaci eAccount mate vzdy ¥
Obecng informace o pog ! oo N .
V néslecuiicich krocich budete pozadéni o wplneni infor] K dispozici napovédu. Staci kliknout na  kace Al
efccount a bude spravovat projeldy ji zaloZzene, Firma viastn tuto ikonu. 2 vSech ‘

uvedenyeh informaci

Po dokonéeni procesu zalozeni Master U¢tu vyckejte prosim jako nové vlozeny Master uzivatel na
potvrzeni pfistupu ze strany spravce aplikace eAccount. Spravce aplikace eAccount musi ovéfit
zakladni (daje o Zadateli, pfedevSim pravo a zplisob jednani za uvedeného Zadatele. V pfipadé
nalezeni nesrovnalosti bude spravce aplikace eAccount kontaktovat zavedeného Master uzivatele.

Po podpisu podminek pouzivani eAccount, bude spravcem aplikace provéfena pravost uvedenych
udaju a elektronickych podpist. V pfipadé spravné zadanych Gdaji a pfitomnosti vSech
pozadovanych elektronickych podpist Vam bude Gc¢et do 5 pracovnich dnl aktivovan. V opacném
pfipadé k jeho aktivovani nedojde. Pokud Master Ucet zaklddd zmocnéna osoba, je nutné dolozit
plnou moc na mistné pfislusné RK CI. Bez doloZeni spravné vyplnéné piné moci nelze Gcet aktivovat.

P EVROPSKA UNIE
() | OPP' 13 EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)

il INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI



O aktivaci ucétu budete informovani na Vami zadanou e-mailovou adresu. Nasledné se jiz budete moci
pfihlasit do systému Vami zvolenym uZzivatelskym jménem a heslem, které jste zadali pfi zakladani
Master Uctu. Pfed touto aktivaci se nelze do aplikace eAccount prihlasit.

V pfipadé ztraty hesla je tfeba si pfedem domluvit schiizku na RK CI (seznam Regionalnich
kancelasi Czechlnvestu naleznete na strance http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare ) a
osobné se dostavit, prok&zat se opravnénim ke zméné hesla od firmy vlastnici Master Gcet a poté
spoleéné se spravcem aplikace toto heslo zménit.
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2. Hodnoceni projektu, Podminky poskytnuti dotace a Rozhodnuti o
poskytnuti dotace

2.1 Hodnoceni projektu

Hodnoceni projektu probihd na agentufe Czechlnvest na zékladé vybérovych kritérii daného
programu a posudk(i externich hodnotitell (EH)* (pokud se u daného programu vypracovavaj),
nasledné je projekt pfedan hodnotitelské komisi. Vybérova kritéria naleznete na internetovych
strankach MPO (www.mpo.cz) a agentury Czechlnvest (www.czechinvest.org). BEhem hodnoticiho
procesu ma Czechlinvest pravo si od Zadatele vyzadat dalSi potfebné podklady pro hodnoceni.

Po dokon&eni hodnoceni projektu agenturou je projekt pfedan hodnotitelské komisi (HK). Cleny HK
jsou na zakladé své odbornosti zastupci implementacni agentury, Ministerstva pramyslu a obchodu
CR, odbornych a podnikatelskych asociaci a svazu, kraja atd.

Komise na zakladé predstaveni projektu projektovym manazerem a predchoziho hodnoceni externimi
hodnotiteli projednava predlozené projekty a vyjadfuje své stanovisko ke kazdému projektu —
doporucuje nebo nedoporucuje jej ke schvaleni, pfipadné mlze projekt vratit projektovému
manazerovi k dopInéni nebo opétovnému hodnoceni. Kone¢né rozhodnuti o schvéleni nebo zamitnuti
projektu provadi Ministerstvo pramyslu a obchodu CR.

Béhem hodnoceni projektu miiZzete prostfednictvim Nasténky v aplikaci eAccount sledovat, v jaké fazi
hodnoceni se Vas predlozeny projekt nachazi.

O vysledku hodnoceni budete informovani jak elektronicky prostfednictvim aplikace eAccount, tak
postou v listinné podobé.

V pfipadé schvaleni projektu Vam budou zaslany tisténé Podminky poskytnuti dotace véetné priloh,
které tento dokument obsahuje, parafované agenturou Czechinvest, spole¢né s vyzvou Kk jejich
podpisu a instrukcemi, jak Podminky dorucit zpét na agenturu Czechinvest. Zarovern VAm budou
Podminky k dispozici elektronicky v aplikaci eAccount. O zaslani Podminek poskytnuti dotace budete
informovani na ,Nasténce" v aplikaci eAccount a formou e-mailového upozornéni.

Vyzyvame Zadatele, aby si Podminky poskytnuti dotace, v€etné vSech pfiloh, pfed podpisem
dikladné prostudovali a zkontrolovali (zejména identifikaéni Gdaje, harmonogram, zavazné
ukazatele, aj.). ZvySenou pozornost vénujte pfedevSim cilové hodnoté a terminu pro spinéni
zavaznych ukazatell, tim se rozumi obvykle datum ukonéeni projektu. Upozorfiujeme, Ze vzorové
znéni na webu se mdze prabézné zménit (nové verze s ¢islem jednacim).

V pfipadé zjisténych nedostatkl mlze Zzadatel pozadat o zménu Podminek projektového manazera
Agentury prostfednictvim Nasténky v aplikaci eAccount. O schvaleni zmén rozhoduje MPO.

« Lhdta pro podpis a zaslani podepsanych Podminek poskytnuti dotace zpét na Czechinvest je
obvykle 30 dni.

* Pozadavky na externi hodnotitele naleznete na strance http://www.mpo.cz/dokument63082.html
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2.2 Podminky poskytnuti dotace

Podminky poskytnuti dotace (dale jen ,Podminky”) pfedstavuji spoleéné s Rozhodnutim o poskytnuti
dotace (jehoz jsou nedilnou soucasti) zakladni dokument definujici povinnosti pfijemce dotace vuci
poskytovateli dotace (Ministerstvo primyslu a obchodu CR) dle § 14 zakona ¢. 218/2000 Sh., o

rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich pfedpist. Rozhodnuti o poskytnuti dotace poskytovatel
vyda teprve poté, co zadatel Podminky akceptuje (tj. podepiSe).

Podminky mimo jiné stanovuji pravidla, jimiz se pfijemce musi fidit po celou dobu realizace projektu a
také po stanovenou dobu po ukonc¢eni projektu. Vzor Podminek je zvefejnén spolu s textem programu
a Vyzvou na internetovych strdnkadch  www.mpo-oppi.cz a  agentury Czechlnvest
(www.czechinvest.orq).

Do Podminek kazdého konkrétniho projektu jsou vloZzena data obsazena v PIné zadosti (zejména
informace o rozpocétu projektu, harmonogramu realizace, zavaznych ukazatelich projektu atd.).
Dodrzeni takto stanovenych limitl je tak pro pfijemce podpory zévazné a jejich nesplnéni bude
znamenat nevyplaceni ¢asti ¢i celé dotace.

Podepisovani Podminek Zadatelem a zasilani zp  ét k vydani Rozhodnuti

Podminky poskytnuti dotace obdrzite nejprve v elektronické formé prostfednictvim aplikace eAccount
a nasledné v tisténé formé ve 4 vytiscich parafovanych agenturou.

Podminky musi byt podepsané osobou (napf. statutarnim organem) opravnénou jednat za pfijemce.
(Podminky miiZze podepsat osoba jednajici na zékladé plné moci. Zde je nutné Ufedné/notarsky
ovéfenou plnou moc dolozit v jednom vyhotoveni k Podminkam). Podpis na vSech 4 vyhotovenich
Podminek musi byt Gfedné/notarsky ovéren. V pfipadé obci je nutno pfilozit usneseni zastupitelstva,
kterym zastupitelstvo pfijima Podminky poskytnuti dotace, zavazuje se k jejich plnéni a povéfuje
nékoho (nejcast&ji starostu) k jejich podpisu. V pfipadé VS musi byt podpisové pravo doloZzeno

v s

v souladu se zdkonem €. 111/1998 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

= Na posledni strané Podminek musi byt vypIlnéno kde a k jakému datu k podpisu Podminek doSlo.

= Do ramec¢ku na posledni strané Podminek nezapomente vyplnit vSechny poZadované Udaje
v souladu s Obchodnim rejstfikem &i obdobnou evidenci a pfipojit razitko Vasi spole¢nosti

Piijemce dotace nechd podpis lfedné ovéfit - legalizovat - u notite' nebo u povéteného
krajského, obecniho a jemu naroveii postaveného Gfadu v ramci vykonu pfenesené plisobnosti
statni spravy (matrika)’. Pfijemce dotace uvede hilkovym pismem jméno a piijmeni
podepisujici(ch) osob(y). Piijemce dotace zajisti, aby podpis(y) byl(y) v souladu s plam).'fm§
ustanovenimi obchodniho rejstiiku a internich pravidel pro podpisovd opriavnéni v ramei
organizace. V piipadé podpisu prokuristy je nutno dolozit jeho opravnéni podepisovat.
Podpis(y) a razitko(a)
Razitko sem Vlora ko

Jméno(a) a prijmeni _ _ I
podpisujici(ch) osob(y) HMigoSLAY NOVAK
Nizev subjekiu Novay 4 ¢Pol. v.rp.
IC LAt 2222 . =5
Sidlo Hogn:' Dotwi f, 999 {¢ -DiA8AEOw
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Dopis oznamujici poskytnuti podpory de minimis (pokud Vam byl zaslan) je nutné dolozit ve 4
vyhotovenich. Miniméalné jedno vyhotoveni musi byt ru¢né vyplnéné a podepsané. Zbyla 3 vyhotoveni
je mozné dolozit v kopii s parafou opravnéné osoby na kazdé strané. Tento dopis nemusi obsahovat
Ufedné/notarsky ovéreny podpis.

VSechna 4 vyhotoveni Podminek musite ve stanovené Ih(té dorucit osobné nebo doporucené
postou ¢&i expresni zéasilkou na agenturu Czechlnvest (instrukce pro doruceni Podminek zpét na
agenturu VAm budou zaslany prostfednictvim aplikace eAccount). Podepsané Podminky je rovnéz
mozné odevzdat na regionalni kancelafi agentury Czechlnvest (RK CI). Tento postup doporucujeme,
pracovnik RK CI provede kontrolu spravnosti Podminek a jejich pfiloh. Kontakty na regiondlni
kancelafe naleznete na http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare.

Prilohy, které zadatel doklada k Podminkam poskytnuti dotace, jsou pro kazdy program specifické.
Vycet pozadovanych pfiloh naleznete ve Zvlastni ¢asti Pokynu pro Zadatele a pfijemce pro Vami
zvoleny program podpory.

Pfilohy k Podminkam je nutné dolozit ve 4 vyhotovenich. Minimalné jedno vyhotoveni musi byt
original, nebo notarsky/Ufedné ovéfena kopie. Zbyla 3 vyhotoveni mohou byt prosté kopie. Pokud
bude néktera pfiloha chybét, poskytovatel nevyda Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

2.3 Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Jakmile dorucite podepsané Podminky poskytnuti dotace véetné pozadovanych pfiloh zpét na
agenturu Czechlinvest, probéhne kontrola doruc¢enych dokumenti a v pfipadé jejich spravnosti
Ministerstvo pramyslu a obchodu CR (Ridici organ OPPI) vyd4 Rozhodnuti o poskytnuti dotace, jehoz
soucésti jsou Podminky. Rozhodnuti je po vyhotoveni neprodlené zaslano pfijemci dotace v tisténé
formé. Zaroven obdrzite informaci o vydani Rozhodnuti elektronicky prostfednictvim aplikace
eAccount v zéloZce ,Nasténka“ a na vami uvedenou e-mailovou adresu.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace stanovuje maximalni ¢astku finanénich prostfedkl, ktera mGze byt
pfijemci z programu OPPI na dany projekt poskytnuta. Upozorfiujeme Zadatele, Ze navySovani ¢astky
dotace projektu neni mozné v zadné fazi projektu!
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3. Realizace projektu

3.1 Zpusobilost vydaj G

Zpusobilé vydaje mohou vznikat nejdfive dnem, kdy agentura Czechlnvest Zadateli pisemné potvrdi,
Ze v zasadé spliiuje podminky. Jedna se o tzv. datum p Fijatelnosti projektu , které nasleduje po
provedeni kontroly Registracni zadosti (viz zvlastni ¢ast Pokynd, kapitola Jak podat Zadost o dotaci).
O této skutecnosti budete informovani elektronicky prostfednictvim aplikace eAccount.

Od tohoto okamziku mohou zagit vznikat tzv. zpasobilé vydaje (jedna se o formalni nahrazeni dfive
pouzivaného terminu uznatelné naklady), tj. vydaje, na néz lze zadat podporu (zpdsobilé vydaje jsou
popsany v Pravidlech zpdsobilosti vydaji — obecné a zvlastni casti). Vydaje vzniklé pred datem
pfijatelnosti projektu nejsou zpusobilé. Datum pfijatelnosti projektu je zAvazné stanoveno v
Podminkach poskytnuti dotace.

Datem vzniku zp asobilych vydaj G se rozumi:

« V pfipadé dodavek a sluzeb je to datum uzavieni smlouvy, resp. vystaveni objednavky, resp.
datum uskuteénéni zdanitelného plnéni podle toho, ktery z akt(l nastal dfive.

» U stavebnich praci je to zahajeni praci doloZzené prvnim zaznamem ve stavebnim deniku,
popf. jinym zdznamem o stavbé, datum uzavieni smlouvy, vystaveni objednavky nebo datum
uskute¢néni zdanitelného pInéni, podle toho, ktery z aktd nastal dfive.

« Specificka Uprava pro Ucast na zahraniénich vystavach a veletrzich v programu Marketing

Pouze na zplsobilé vydaje bude Zadateli v pfipadé schvaleni podpory a dodrzeni vSech podminek
poskytnuta dotace.

Qe [ i e NS e Co nelze provést pred datem prijatelnosti projektu

projektu
e vybérové fizeni na dodavatele podle | ¢ prevzit zakazku
stanovenych pravidel « zahdjit stavebni prace

 uzavrit smlouvu (tyka se dodavek zafizeni)

« vystavit objednavku (tyka se dodavek zafizeni)

« zaplatit zakdzku (nelze zaplatit ani zalohu) -

e datum zdanitelného plnéni na faktufe nesmi byt
drivéjSi nez datum prijatelnosti projektu

Vznik zpusobilého vydaje zaklada zahdjeni realizace projektu. V PIné Zadosti je proto nutné uvést
planované datum zahajeni realizace projektu, které je po datu pfijatelnosti projektu (datum schvaleni
Registracni zadosti). Datum zahdjeni projektu je pouze orientacni. O skute€ném postupu projektu
informujete poskytovatele prostfednictvim monitorovacich zprav. Pokud bude z téchto zprav zjistén
nedostateény postup pfi realizaci projektu, mazete byt zadani o zdlvodnéni, pfipadné maze byt
provedena mimoradna kontrola v misté realizace.

* neplati pro program Marketing, vice na http://www.czechinvest.org/data/files/prirucka-zpusobilych-vydaju-marketing-1188.pdf
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3.2  Povinnosti Zadatele p Fi zahajeni realizace projektu

Néktera ustanoveni Podminek jsou v dusledku svého charakteru pro Zadatele zavazna jiz od
okamziku zahajeni realizace projektu, a to i presto, Ze jesSté nebylo vydano Rozhodnuti o poskytnuti
dotace. Jejich nedodrzeni mize mit za nasledek nezplsobilost vydaja.

Mezi takové podminky patfi zejména:
3.2.1 Povinnost vést analytické u  €etnictvi

Pfijemce dotace ma povinnost Ucétovat o majetku, pfijmech a vydajich souvisejicich s projektem na
zvlastnich analytickych Gctech (se stejnym analytickym znakem u vSech aktudlnich Gétd projektu),
resp. na samostatné hospodarské stredisko ¢i zakazku, aby bylo prikazné, zda konkrétni vydaj je i
neni vykazovan na projekt.

Tuto evidenci je tedy nutné vést jiz od pocatku realizace projektu, jinak se opét vystavujete nebezpedi,
Ze vynaloZzené vydaje nebude mozné nalezité zkontrolovat a nebude na né poskytnuta dotace. Pfi
kontrole na misté musi zadatel dolozit G€etni sestavu s doporu¢enym znakem (napf. analyticky znak,
stfedisko, zakazka atd.), ktera obsahuje viechny poloZky vydaji narokované dosud v ZoPI.

3.2.2 Pravidla pro vyb ér dodavatel G

Tato pravidla stanovuji, jak postupovat pfi zadavani zakazek (vybéru dodavatell) v ramci projektu.
Dodrzeni téchto postupu je také nutné pro fadnou realizaci projektu a nasledné vyplaceni dotace.

Je nutné, aby vybér dodavatel(i zakazek, na které bude poskytnuta podpora, probihal v souladu
s Pravidly pro vybér dodavatelll (viz http://www.mpo.cz/dokument49046.html ), nebo zakonem &.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu s pfihlédnuti ke specifikiim kazdé
jednotlivé zakazky.

3.2.3 Pravidla pro publicitu

Tato pravidla (viz http://www.mpo.cz/dokument49046.html ) popisuji, jakym zpusobem pfijemce
dotace zviditelfuje skute¢nost, Ze projekt byl podpofen ze zdroja Strukturalnich fond EU a prostifedk
statniho rozpoétu CR. Pro rdzné typy aktivit (stavby, pofizeni technologii, tisk materialt) v ramci
projektu jsou stanoveny rizné minimalni pozadavky na publicitu, které je nutné dodrzet.

Vydaje na publicitu u nékterych programud nejsou soucasti zplsobilych vydaji. Viz zvlaStni ¢ast
Pokynu pro Zadatele a pFijemce.

3.2.4 Pravidla etapizace projektu

NEPLATI PRO PROGRAM INOVACE - PROJEKT NA OCHRANU PRAV PRUMYSLOVEHO
VLASTNICTVI, PROGRAM MARKETING, PORADENSTVi A PROGRAM S POLUPRACE -
TECHNOLOGICKE PLATFORMY!

V pripadé déletrvajiciho projektu mize Zadatel rozdélit projekt na jednotlivé etapy dle harmonogramu
praci na zékladé predem stanovenych podminek (viz http://www.mpo.cz/dokument49046.html )
Jednotlivé etapy se mohou prekryvat. Terminy jednotlivych etap jsou orientacni. Termin ukon&eni
projektu je zavazny. Pocet etap a vySe dotace na jednotlivé etapy jsou zavazné a je nelze ménit bez
predchoziho souhlasu poskytovatele dotace.

Vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace vznikaji dalSi povinnosti stanovené v Podminkach
poskytnuti dotace. Mezi zékladni povinnosti v pribéhu realizace projektu a po uréenou dobu po
realizaci projektu patfi:
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« informovat agenturu o postupu realizace projektu prostfednictvim prabéznych zprav v aplikaci
eAccount (vice informaci v kapitole Monitoring),

e umoZnit povéfenym subjektdm vstup na misto realizace projektu a kontrolu dokumentace a
Gcetnictvi projektu,

e dodrzovat harmonogram projektu,
« predloZit ve stanovené Ihité Zadost o platbu,

e neprevadét prava a povinnosti vyplyvajici z projektu na tfeti osobu bez souhlasu poskytovatele
dotace

* neprodat majetek pofizeny v ramci projektu po dobu 5 let (3 let v pfipadé MSP, pokud Podminky
poskytnuti dotace nestanovi jinak).

e pfijimat pfisluSsna napravna opatfeni uloZzena kontrolnimi organy.

3.3 Zmeény v realizaci projektu

V pfipadé, Ze v prabéhu realizace VaSeho projektu dojde ke zménam, které jsou v rozporu
s Podminkami poskytnuti dotace, musite tuto skute¢nost neprodlené oznamit prostfednictvim
.Nasténky“ v aplikaci eAccount.

Podstatné zmény projektu vyzaduji zménu Podminek a Rozhodnuti. Doporu¢ujeme kazdou zm énu
projektu, pfed jejim provedenim, nejprve konzultovat s pfisluSnou RK CI, aby bylo mozné predejit
pfipadnym negativnim dopadim této zmény na poskytnutou podporu.

Za zmény vyzadujici zm énu Podminek poskytnuti dotace jsou povazovany predevSim tyto zmény:
e posun terminu ukonc¢eni projektu smérem do budoucna,
e polozek rozpoctu ve vySi vice nez 20 % u jednotlivé polozky rozpoctu,

* mista realizace projektu (pokud by tato zména méla vliv na vySi podpory - dle regionalni
mapy; nelze povolit pfemisténi mimo CR nebo na Gzemi hl. mésta Prahy).

e zmény zavaznych ukazatell

e presun nevycerpanych prostfedk(l mezi etapami pfi zachovani celkové vySe dotace (se
schvalenim poskytovatele dotace je mozné pfesouvat nevycerpané prostfedky i z
proplacenych etap do neproplacenych pfi zachovéani celkové vySe dotace).

Zadost 0 zménu Podminek je nutné podat dfive, neZ nastane termin splnéni dané povinnosti. Pokud
Zzadate o zménu Podminek az poté, co méla byt urcitda povinnost splnéna, neni mozné Zadosti
vyhovét.

Zména majetkopravniho ¢i formalné pravniho postaveni, jako je napf. pfeména spolec¢nosti dle zakona
€.125/2008 Sb. (spojeni &i rozdéleni spole€nosti, zména pravni formy), snizeni zékladniho kapitalu,
zruSeni a vstup do likvidace, ndvrh na konkurz ¢&i jeho prohladSeni, vykon rozhodnuti apod. v pfipadé
zmény pFijemce dotace (zména IC) je nutny pfedchozi souhlas poskytovatele dotace formou dodatku
k Podminkam.

Termin ukonéeni projektu bez souhlasu poskytovatele zménit nelze. | v pfipadé, ze jeSté nebyly
podepsany Podminky a vydano Rozhodnuti, vSak doporuCujeme o této skutecnosti informovat
prostfednictvim aplikace eAccount, aby bylo mozné zasilané Podminky upravit dle skute¢nosti.

Odchylky od planovaného rozpo ¢&tu Ize tolerovat do vySe 20 % u jednotlivé polozky rozpoctu, aniz
byste museli zddat o zménu Podminek. Pfi pfekro¢eni planované hodnoty polozky o vice nez 20 %
polozky je tfeba Zadat o zménu Podminek (bez schvélené zmény Podminek se jedn& o nezplsobily
vydaj). Zmény v ramci podpolozek nepodléhaji Zadosti o zménu Podminek.

Zmény v Udajich typu:
e adresa pro dorucovani,
e statutarni zastupce prijemce,
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¢ kontaktni osoby,

. Cislo Gc¢tu prijemce dotace, na ktery se ma provést platba (prostfednictvim uvedeni
v Zadosti o platbu)

Pouze oznamujete prostfednictvim ,Nasténky“ v aplikaci eAccount a dokladate pfilozenim pfislusnych
dokladl. Tyto zmény nevyzaduji zménu Podminek a Rozhodnuti.

Upozorfiujeme Zadatele, Ze po schvaleni RZ a podani PZ nelze ¢astku dotace navysit.

PFijemce dotace nesmi prevést prava a povinnosti vyplyvajici z Rozhodnuti o poskytnuti dotace na jiny
subjekt bez pfedchoziho souhlasu Ministerstva primyslu a obchodu. O tuto skute¢nost musi pfijemce
dotace pozadat a podrobné popsat okolnosti, které jej k tomu vedou. Dle Zakona ¢. 125/2008 Sb.,
upravujici pfemény obchodnich spolecnosti a druzstev, dochazi k pravnimu nastupnictvi a tedy ke
zméné subjektu v pfipadé faze slouc¢enim dle § 61, flize splynutim dle 8§ 62, rozdélenim dle § 244
odst. 1 a pfevodem jméni na spole¢nika dle podminek § 337 odst. 1 zakona ¢&. 125/2008 Sh. V téchto
pfipadech prava a povinnosti z poskytnuté dotace prechéazeji z pavodniho subjektu na subjekt nové
vznikly. ZruSeni druzstva s pfevodem jméni na ¢lena druzstva neni povoleno. V pfipadé zmény
subjektu rozdéleni odStépenim dle § 244 odst. 2 daného zakona k pravnimu nastupnictvi nedochézi,
nebot puvodni subjekt nezanikd. Z tohoto divodu lezi prdva a povinnosti z dotace na puvodnim
subjektu. Dle ustanoveni 8 360 a nasledujici je mozna takova zména pfijemce, kdy dochazi ke zméné
pravni formy pravnické osoby. Zména z fyzické osoby na pravnickou vSak mozna neni na zakladé
stanoviska MF ze dne 30.11.2007.

Povinnosti obchodni spole¢nosti nebo druzstva, které je pfijemcem vefejnych podpor z prostiedk(
Evropské unie v jakékoliv podobé, je nejpozdéji do dne zverejnéni projektu pfemény, oznamit zahajeni
pripravy pfemény poskytovateli vefejnych podpor.

Jak uz bylo uvedeno dfive, je vhodné vSechny zmény, ke kterym v prlibéhu realizace projektu dojde,
konzultovat s projektovym manazerem prostfednictvim nasténky v aplikaci eAccount, jeSté nez k nim
dojde. Na zakladé této komunikace se pfijemce dotace dozvi, zda zmény, ke kterym doSlo nebo ma
dojit, jsou takového razu, Ze vyzaduji zménu Podminek ¢i nikoliv a zda jsou pfipustné.

V pfipadé, Zze zmeény vyzaduji zménu Podminek, musi pfijemce predlozit elektronicky v eAccount
7adost 0 zm énu Podminek . Zadost o zm&nu Podminek bude néasledné posouzena projektovym
manazerem a postoupena ke schvaleni Ministerstvu primyslu a obchodu. Bézna Ihita je 30 dni,
slozité pfipady 60 dni. Pfijemci dotace nebudou povoleny takové zmény Podminek, které by svou
povahou byly podstatné a vedly k tomu, Ze se projekt odchyli od plivodné stanovenych cilu.

Proces zmény Podminek je ¢asové i administrativné narocny a ne kazda zména muaze byt povolena.
MPO je vazéano zakony CR, nafizenimi EU a pokyny MF a MMR. Toto je potfeba mit na védomi pfi
pfipravé zadosti o poskytnuti dotace, protoZze na zakladé udaju v ni uvedenych jsou tvofeny Podminky
poskytnuti dotace, které jsou pro pfijemce dotace zavazné.

Upozorn é&ni: Zadost o zménu Podminek je nutné podat dfive, neZ dana povinnost nastane. Pokud
zadate o zménu Podminek aZz poté, co méla byt urcitd povinnost spinéna, neni mozné Zadosti
vyhovét.

3.4 Ukon €eni realizace projektu

Toto datum je rozhodné pro stanoveni, zda jiz byl naplnén G¢el projektu a je mozné proplatit konec¢nou
¢astku dotace na projekt. K tomuto datu je pfijemce dotace povinen splnit zavazny/é ukazatel/e a
zajistit, aby toto spIlnéni mohlo byt ze strany MPO nebo agentury Czechinvest zkontrolovano, popf.
vyhodnoceno, pokud zvlastni ustanoveni nestanovi jinak.

Za ukoncéeni projektu se povazuje v pfipadé dlouhodobého majetku datum vydani kolaudacniho
souhlasu nebo datum uvedeni majetku do stavu zplsobilého k uzivani dle zdkona ¢. 563/1991 Sb., o
UCetnictvi, dle provadéci vyhlasky ¢. 500/2002 Sh., &. 504/2002 Sb. a ¢. 505/2002 Sb. V ostatnich
pfipadech se za ukoncéeni projektu povaZzuje datum Uhrady posledni dluzné Castky dodavatelim
(zahrnutych do zpusobilych vydaj). Datum uskuteénéni zdanitelného plnéni (datum uskuteénéni
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Ucetniho pFipadu) musi u zpusobilého vydaje nastat nejpozdéji v den skuteéného ukonéeni projektu,
Uhrada zpUsobilého vydaje mize byt provedena i po datu ukonéeni projektu.

Projekt je mozné ukoncit kdykoli dfive, nejpozdéji vSak v terminu, ktery je uvedeny v Podminkach.
Dnem planovaného ukonceni projektu se rozumi datum uvedené pfijemcem dotace v harmonogramu
v Podminkéach. Tento termin je zavazny a jeho poruSeni je poruSenim rozpoctové kazné.

3.5 Odstoupeni od projektu

Od realizace projektu muzete kdykoliv odstoupit na zakladé prohlaSeni ucinéného elektronicky
v aplikaci eAccount. Tato skute¢nost Vam bude potvrzena a budete informovani o vSech
skuteénostech, které jsou s timto krokem spojeny a které je tfeba nasledné ucinit.

Pokud odstoupite ve fazi, kdy jiz byla vyplacena dotace respektive jeji ¢ast, nasleduje postup podle
Podminek. Pfijemce bude v takovém pfipadé vyzvan k dobrovolnému vraceni dotéené ¢astky dotace
na Ucet poskytovatele (Ministerstva prdmyslu a obchodu). Pokud nebude dluzna c&astka ve
stanoveném terminu vracena, bude véc pfedana mistné pfisluSnému finanénimu Gfadu, ktery vyméri
odvod za poruseni rozpoctové kazné a castku jiz vyplacené dotace na pfijemci dotace vymaha zpét
vCetné pripadného penale dle § 44 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

3.6  Odvod za poruSeni rozpo ¢&tove kazn é

V pfipadech vymezenych Podminkami poskytnuti dotace, resp. pfi poruseni pravidel v Podminkéach,
Vam muze byt vyméfen odvod z poruSeni rozpoctové kazné. Pokud se pfi poruSeni pravidel
v Podminkéach jedn& o tzv. poruSeni rozpoc¢tové kazné podle § 14 a § 44 zakona €. 218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisu,
muze mistné pfisluSny finanéni Gfad pfedepsat odvod neopravnéné pouzitych ¢&i zadrzenych
prostfedku do statniho rozpoctu a penéle z prodleni.

3.7  DalSi povinnosti p Fijemce dotace

Po dokonéeni realizace projektu ma pfijemce Fadu povinnosti vyplyvajicich z Podminek poskytnuti
dotace. K témto povinnostem patfi:

= Archivace veSkeré dokumentace Kk projektu, véetné 0cCetnictvi, po dobu deseti (10) let
nasledujicich po roce, v némz byla vyplacena posledni ¢ast dotace, zaroven vSak nejméné do
doby uplynuti tfi (3) let od uzavérky Operacniho programu Podnikani a inovace (pfedpokladany
termin je v roce 2020).

» Pfijemce dotace nesmi po dobu péti (5) let (tfi (3) let v pfipadé malych a stfednich podnik() ode
dne skute¢ného ukonceni projektu ukongit svoji podnikatelskou ¢innost, pfi niz je vyuzivan
dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek, jehoz pofizovaci cena byla zahrnuta do zpusobilych
vydaji projektu.

= Do ukonéeni monitorovani projektu (viz kapitola 4 Monitoring) dodrzovat Pravidla pro publicitu

= Do ukonéeni monitorovani projektu (viz kapitola 4 Monitoring) informovat pfedem poskytovatele o
zménach svého majetkopravniho a formalné-pravniho postaveni.

= Umoznit v plném rozsahu poskytovateli, resp. jinym kontrolnim organtm, provedeni kontroly
Ucetnictvi a realizace projektu, jak vyplyva ze zakona €. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole ve
verejné sprave, ve znéni pozdéjSich predpisu, a ze zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

» Pisemné informovat poskytovatele o kazdém poruSeni rozpoctové kdzné, a to do deseti (10) dn(
ode dne, kdy toto poruSeni zjistil.

» Zachovat v podpofeném regionu NUTS Il (tj. mit ve vlastnictvi) dlouhodoby hmotny a nehmotny
majetek, jehoz vydaje na pofizeni jsou zahrnuty do zpUsobilych investi¢nich vydaji projektu, a to
po dobu 5 let ode dne ukonéeni projektu; v pfipadé malych a stfednich podnik( se tato lhdta
zkracuje na 3 roky.

= Podavat poskytovateli dotace informace pro c¢ely monitorovani (viz kapitola 4 Monitoring).
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4. Monitoring

Monitorovani je provadéno na Urovni projektd i souhrnné za cely operaéni program OPPI. Monitoring
projektd probiha v pribéhu realizace projektu i po jeho ukonéeni. Hlavnim cilem monitorovani je
prabézné zjiStovani pokroku v realizaci projektl, porovnavani ziskanych informaci s vychozim
predpokladanym planem a poskytovani zpétné vazby z hlediska realizace projektd i celého programu.
Pfilemce dotace reportuje prisluSné ukazatele za program a jejich hodnoty vykazuje ve zpravach

z realizace. Tyto ukazatele jsou stanoveny v PIné zadosti v aplikaci eAccount.

Pfijemce dotace ma v aplikaci eAccount k dispozici kalendar, ktery uvadi, jaky typ zpravy je tfeba
vyplnit k pfislusnému datu.

Zadatel je sam odpov édny za veéasné predloZeni vSech zprav. Agentura nemé povinnost
upozor novat na termin podani jednotlivych typ G zprav!

Prijemce dotace opatfi vSechny zpravy elektronickym podpisem (obdobné jako u Registracni zadosti
nebo PIné Zadosti). Povinnost k vyplnéni zpravy vznika pfijemci dotace na zakladé vydani Rozhodnuti
o0 poskytnuti dotace, a to i zpétné od doby zahajeni projektu.

Pokud v dobé vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace jiz vyprSely terminy pro podani zprav
Z realizace, je pfijemce dotace povinen tyto zpravy vyplnit s prvni zpravou po podpisu Rozhodnuti o
poskytnuti dotace, nejpozdéji vSak do 30 dni od podpisu Rozhodnuti o poskytnuti dotace (termin bude
stanoven v aplikaci eAccount).

Zadatel je povinen plnit zavazné ukazatele v rozsahu a terminu, k jakému se zavazal v Podminkach.
V pfipadé nedosazeni cilovych hodnot zavaznych ukazatel ve stanoveném terminu hrozi Zadateli
sankce (viz Podminky poskytnuti dotace).

Monitorovani jednotlivych projekt
nasledujicich typ G zprav:

U v dota énich programech je provad éno prost Fednictvim

1) Prabéznd zprava z realizace projektu (etapova nebo  Etvrtletni)
Zkratka Nazev Termin p fedloZzeni Poznamka
zpravy zpravy
PEZ Pribézna | PEZ se podava s ZoPl |  ---------mmm—-
etapova za etapu, tzn. je
zprava predkladana jen u
projektd, které jsou
etapizovany.
PCz Pribézna 5. den nasleduijici po Prilohy (bod
Gtvrtletni skonc&eni 4.4)
zprava predmétného obdobi
2) Zavére€na zprava z realizace projektu
Zkratka Nazev Termin p fedlozeni Poznamka
zpravy zpravy
zZ Zavére¢na | Podavase s Zadosti |  -----------e-
zprava o platbu za projekt
nebo za posledni
etapu
3) Monitorovaci zpravy po ukon €eni realizace projektu
Zkratka Nazev Termin p fedlozeni Poznamka
zpravy zpravy
Dz Doplaujici 5.1. druhého roku DZ se podava
Zprava nasledujiciho po pro zachovani
sledovaném obdobi kontinuity
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Casové fady
sledovanych

adaja.
Prilohy (bod
4.4)
Mz Monitorovaci 5.1. druhého roku Prilohy (bod
zprava nasledujiciho po 4.4)

sledovaném obdobf

4.1 PribéZzna zprava

Pribéznou zpravu predklada pfijemce po podpisu Rozhodnuti, vzdy za celé ukonéené obdobi (etapa,
Ctvrtleti) a to i zpétné od zacatku realizace projektu pred podepsanym Rozhodnutim (s prvni
néasledujici zpravou, nejpozdéji vSak do 30 dni po podpisu Rozhodnuti). Touto zpravou tak doklada
prabéznou realizaci projektu a jeho vyvoi.

4.2  Zaveérec€na zprava
Zavéreénou zpravu predklada prijemce dotace po ukondeni realizace projektu soucasné s Zadosti o
platbu.

4.3  Monitorovaci zpravy po ukon €eni realizace projektu

Dopl Aujici zpravu podava pfijemce dotace pouze jednou, a to nasledujici rok po roce, kdy bylo
planovano ukonceni realizace projektu. V této zpravé jsou vykazovany monitorovaci ukazatele za rok,
ktery predchazi roku, kdy bylo planovano ukonéeni projektu. Pokud pfijemce zahdji i ukonci projekt
v jednom roce, nebude podavat Doplhujici zpravu.

Monitorovaci zpravy podava pfijemce podpory 1x za rok, a to druhy, tfeti a &tvrty rok nasledujici po
roce, kdy bylo planovano ukonéeni realizace projektu. V prvni monitorovaci zpravé jsou vykazovany
monitorovaci ukazatele za rok planovaného ukoncéeni projektu.

Prijemci z programu EKO-ENERGIE podavaji posledni monitorovaci zprav u jeSté paty rok
nésledujici po roce, kdy bylo planovano ukon  €eni realizace projektu, p Ffiéemz v této zprav é
jsou vykazovany udaje za 3. rok nasledujici po roce, kdy doslo k uk onéeni projektu.

Pr. Podavani zprav

ZZ 16.5.2008

Dz 5.1.2009 -> monitorovaci ukazatele jsou vykazovany za rok 2007
1. Mz 5.1.2010 -> monitorovaci ukazatele jsou vykazovany za rok 2008
2. Mz 5.1.2011 -> monitorovaci ukazatele jsou vykazovany za rok 2009
3. Mz 5.1.2012 -> monitorovaci ukazatele jsou vykazovany za rok 2010

4.4  Finanéni vykazy a p Filohy zprav
Pokud bude zprava z realizace obsahovat oddil Monitorovaci ukazatele (tj. ¢tvrta Ctvrtletni zprava,
doplfujici a monitorovaci) mize pfijemce dotace vyplnit aktualni finanéni vykaz (ve formé 602 XML
formulard) a vlozit nasledujici pfilohy do dokumentace zpravy:

 Rozvaha

e Vykaz zisku a ztrat

» Danoveé pfiznani

» P¥iloha k dani z pfijmu

e Zprava auditora

Vkladani téchto pfiloh ke zpravam (v ramci monitoringu) neni povinné. Predkladani finan €nich
vykaz G pfi podani registra éni Zadosti projektu je stale povinné.
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Zadatelé v ramci programu INOVACE — Projekt na ochranu prav pramyslového vlastnictvi nevykazuji
monitorovaci ukazatele. Ztohoto dudvodu nemaji povinnost predkladat doplniujici zpravu. PFi
predkladani monitorovacich a 4. &tvrtletnich zprav neni zadatel povinen prikladat financéni vykazy ani
dalsi prilohy (rozvaha, vykaz ziskl a ztrat, danové pfiznani, apod.).

Vycet zavaznych a monitorovacich ukazatell naleznete ve zvlastni Casti Pokynl pro Zadatele pro
prislusny program.
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5. Zadost o platbu

5.1  Vypln éni a podani Zadosti o platbu dotace

Dfive neZ zaénete vypliovat Zadost o platbu (dale jen ZoPl), kontaktujte svého G&etniho a aktivné ho
zapojte do pfipravy ZoPl. Doporudujeme faktury a vypisy z b&zného G&tu priibézné sbirat, parovat a
vytvaret jejich kopie. Zadost o platbu Ize podat az po ukondéeni etapy/projektu, tzn. platby jsou
provadény zpétné za jiz vynalozené prost fedky dolozené odpovidajicimi doklady. Za kazdou etapu
je tfeba podat samostatnou ZoPI. V pfipadé, Ze Rozhodnuti o poskytnuti dotace je vydano az po
skuteéném ukonéeni etapy, je ZoPI podavéna aZ po vydani Rozhodnuti.

Termin pro podani ZoPI je nejpozd&ji 6 mésic i od planovaného data ukonéeni projektu, nebo od data
vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace (datum uvedené na Rozhodnuti), dle toho, ktera skute¢nost
nastane pozdéji. Po uplynuti této lhaty je Ridici organ opravnén ZoPI zamitnout.

ETAPIZACE V PROGRAMU MARKETING, INOVACE - PROJEKT NA OC HRANU PRAV
PRUMYSLOVEHO \/LASTNICTVi A PORADENSTVI NENi POVOLENA! VT ECHTO
PROGRAMECH SE VZDY PODAVA ZOPL ZA CELY PROJEKT.

Kde ziskat ZoPI?

ZoP| ziskate na svém G&tu v aplikaci eAccount v zaloZzce Zadosti o platbu. Zde ji vyplnite,
vygenerujete, podepiSete a odeslete elektronicky. Oproti tomu se pfilohy ZoPI zasilaji na regionalni
kanceldf agentury Czechinvest (dale jen RK CIl) pouze v papirové formé. Pfi zpracovani a pfi
problémech s importem muzete vyuzit pomoci regionalni kancelafe — osobné, telefonicky nebo e-
mailem (seznam RK CI naleznete na strance http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare ) — nebo
se miZzete obrétit na informacni linku agentury.

Jak vyplInit ZoPI?

Zadost o platbu je elektronicky formulaf, ktery se v aplikaci eAccount zobrazi po rozkliku zalozky
,Zadost o platbu “ v horni listé ,Seznam projekt G.“ Z&lozka ,Zadost o platbu bude aktivni aZz po
vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace, do té doby ji nebude mozné otevfit. Doporu¢ujeme vyplfiovat
Zadost o platbu prib&zné v obdobi realizace etapy, pfedejdete tak moznosti nedodrzeni terminu pro
podani ZoPl. Po otevfeni formulafe mate moZnost vypliiovat poZzadované Udaje na jednotlivych
zélozkach ZoPl. PFi vyplfiovani doporudujeme pribézné ukladani tlagitkem ,UloZit“. Pro blizsi
informace k jednotlivym polim mate kdispozici kontextovou napovédu oznacenou tladitkem
,,Népovéda“(@). V pfipadé, Ze si budete pfat zkontrolovat spravnost vlozenych dat, vyuZzivejte
v prabéhu vypliiovani tlagitko v zaloZce Prohlaseni ,OvéFit data p Fed odeslanim ZoPI .“ U chybné
vyplnénych (daju se zobrazi informace o chybé s uvedenim mista chyby a sdélenim, jak by dana
informace méla spravné vypadat. V pfipadé, Ze nebude Zadost o platbu elektronicky podepisovat
osoba opravnéna jednat za spoleénost dle obchodniho rejstfiku, je nutné spolu s pfilohami k Zadosti o
platbu dodat original PIné moci s Gfedné& ovéfenymi podpisy opraviujici k podpisu Zadosti o platbu.

Zaokrouhlovani v ZoPI

Do formulare se nevypl Auji €astky, které jsou uvedeny v halé Fich. Pokud je takova ¢astka uvedena
napf. na faktufe nebo vypisu z Uétu, je tfeba ¢astku zaokrouhlit na celé koruny dol G a do Zadosti o
platbu uvést tuto zaokrouhlenou &astku. Toto pravidlo se netyk& zahrani¢nich faktur, které mohou byt
uvedeny i s desetinnymi misty.

Jak é&islovat p Filohy ZoPI?

Listinné prilohy ZoPI &islujte do pravého horniho rohu. Cisla uvedena na pfilohach musi souhlasit s
Gdaji v eAccount. V pfipadé Gé€etnich doklad G ¢&islujte pfilohy dle poradového c¢isla v Piehledu
Géetnich dokladl (zalozka Ugetni doklady). K &islovani dochazi automaticky vramci aplikace
eAccount. Odstranénim Ucetniho dokladu nedojde k precislovani Uc¢etnich dokladd s vySSim
poradovym &islem. Cislovani listinnych pfiloh Ghradovych doklad & musi souhlasit s pofadovymi &isly
v PFehledu Ghradovych dokladd (zélozka Uhradové doklady). Vtomto pfipadé nedochéazi
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k automatickému &islovani, ale &islo zapisujete v detailu Uhrady G&etniho dokladu (zalozka Ugetni
doklady). Sefazené a o€islované p filohy (Fazeni probiha z €asového hlediska v po fadi Uc¢etni
doklad a jeho Uhrada) doru ¢&te spolu s vytiSt énym formuld fem ZoPIl na RK CI.

Hlavni zalozky ZoP!I

I.  obecné informace o pfijemci

II.  GcCetni doklady

lll. dhrady

IV. dhradové doklady

V. rozpocet

VI. financovani

VII. pfilohy

VIIl. dokumentace

IX. prohlaseni

X. nasténka

V ZoPI vyplfiujete Gdaje pouze v zalozkach Obecné, Ugetni doklady, Financovani a PFilohy. V zéloZce
Obecné uvedte informace o piijemci, bankovnim spojeni a terminu realizace. V Ugetnich dokladech
zapiste veSkeré UucCetni doklady tykajici se projektu. PrFilohy k G¢etnim dokladim prikladejte
v zalozkach Ugetni doklady, Uhradové doklady nebo Prfilohy. Zalozky Uhrady a Uhradové doklady
slouzi k zobrazeni pfehledu Ghrad a Uhradovych doklad(, které byly zadany jiz v zalozce Ugetni
doklady. Na zéloZzce Rozpocet je uveden rozpocet projektu a etapy. ZaloZzka Financovani obsahuje
informace tykajici se financovani projektu a skuteéného financovani za etapu vcetné dotace
z vefejnych prostfedkdl OPPI poZadované k proplaceni. Zde doplfite vSechny Gdaje pro vefejné a
soukromé spolufinancovani zplsobilych vydajl. Zalozka Dokumentace slouZi k vygenerovani a
elektronickému podepsani dokumentu ZoPI a zéloZka Prohlaseni k jejimu odeslani (pfed odeslanim
je nezbytné zaSkrtnout souhlas se vSemi prohlaSenimi). V této zaloZce je také mozné ovéfit spravnost
zadanych dat. Komunikace s pracovniky agentury v pfipadé zjiSténi nesrovnalosti probiha
prostfednictvim zéalozky Nasténka Zadosti o platbu (to je vdak mozné aZ po vyplnéni a odeslani
Zadosti o platbu Agenture).

I. Obecné informace o p Fijemci

Prvni zaloZkou, kterd se vam v aplikaci eAccount zobrazi, jsou Obecné informace o pfijemci. Zde
zadejte informace tykajici se Kontaktni osoby, Bankovniho spojeni a Terminu realizace. Bez
spravného vyplnéni a ulozeni informaci neni mozné pokracovat ve vypliiovani ostatnich zéalozek
ZoPl. Na strance je nutné vyplnit viechna pole oznatena " * ". Existuje-li zadost o platbu
predchazejici etapy, tak je zalozka Obecné pfedvypinéna informacemi z této ZoPl, aviak Gdaje jsou
déle upravitelné a Ize je ménit.
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Uvodni stranka ZoP| — obecné informace o p  Fijemci

g - .-:- o
CZECHINVEST =~ 57 Nas_tenka
: projektu
Prajeki w Pind tidont | Edoast o platn et st 1t Migthnka
dfarmace o pogainech nabe et g

ZoPl Hlavni zalofky ZoPI &

isle 2ol : Lpfistupnénd poloika .
Stav LoFY Zadost o platby” Fontextova

Obscne Uhradiw Ruorpocet Financovani Pilchy Dolaimeniace ProhiaSen Hasténka r'IEIFI DII'IIEd a
dokisdy dokilady

Kantakmi oseba

Bl e ng Jmdmo * dan Phijmean * | Hirck Tt -l_:u- — - - q
E-mad * san '-ma-’..@as:nar'--:r T—:-lehrn'.1‘_.’:.'-laﬂ:.-r'.l' 42 £3 Masténka Zadosti o p atbu
Bankowni spejeni

Hirsy Banky * c1an l'h'.f'.'l'—'-n"'l' baniks & £ -

Pfpdéisi ity &0 T | sl aét 1137314458

Perdiind stay "™ | KB Holeto

Terminy realizace

Plénmans dalul:l'- _Eku'lh':_ne dq.urrl '
Zateani stapy 252007 252007
Ukanieni etapy 311222007 31 12 2007

Evidence jiné vefejné podpory na shodné zpusobilé vydaje projektu

[] Poskytnuta jina vefejna podpora na shodné wydaje projekiu
Nazev poskytovatele podpory |

Vyse jiné verejné podpory (v K&) [ |
Evidence jiné vefejné podpory na shodné zpusobilé vydaje projektu v reZimu de minimis
] Poskytnutd jind vefejna podpora na shodné widaje projekiu de minimis

Nazev poskytovatele podpory v reZimu de minimis |
Vy&e jiné vefejné podpory v reZimu de minimis (v K&) |

I UloZit I

Prvni oddil tvofi informace o kontaktni osob é. Tyto informace slouzi pro pfipadnou komunikaci mezi
pfijemcem dotace a Agenturou.

Ve druhém oddile se zadavaji informace ohledné bankovniho spojeni . Nazev banky se vybira z
nabizeného seznamu. Do Predéisli a Cisla Gétu se uvadi &islo Uétu ?adatele, na ktery bude
poskytnuta dotace. Pole Penézni Ustav obsahuje nazev pobocky, ve které je zfizen vySe uvedeny
Gcet.

Ve treti ¢4sti jsou informace tykajici se terminu realizace . Termin realizace obsahuje data zahajeni a
ukonceni etapy/projektu dvojiho typu. Planované datum zahajeni a ukon ¢€eni etapy/projektu jsou
data prenesend automaticky z PIné Zz&dosti. Skute¢né datum zahajeni a ukon€eni vychazi ze
skute¢nych dat realizace projektu.

V pfipadé dodavek za fizeni se za datum vzniku vydajd povaZzuje datum uzavieni smlouvy, resp.
vystaveni objednavky, resp. datum uskute¢néni zdanitelného pinéni podle toho, ktery z aktl nastal
drive.

Pokud se jedna o pInéni jiného druhu nez stavebni prace nebo dodavky zafizeni, povaZzuje se za
datum vzniku zpusobilych vydaji datum uskute¢néni zdanitelného pinéni.
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Za datum vzniku vydaji se u stavebnich praci (Nafizeni Komise 1628/2006 ¢l. 2, bod j)) povazuje
zahajeni praci doloZzené prvnim zaznamem ve stavebnim deniku, popf. jinym zaznamem o stavbé,
datum uzavieni smlouvy, vystaveni objednavky nebo datum uskute¢néni zdanitelného plnéni, podle
toho, ktery z aktd nastal dfive.

Skute éné datum ukon €eni etapy - datum ukoncéeni realizace etapy/projektu je definovano jako
datum Uhrady posledniho dokladu, ktery se vztahuje k dané etapé/projektu, pfipadné jako datum
vydani kolaudacniho souhlasu €i uvedeni dlouhodobého majetku do uzivani.

Je tfeba, aby Ucetni doklady byly v souladu se skute¢nymi daty realizace projektu. Tzn. Ze datum
Uhrady posledni faktury nesmi byt pozdéjsi nez skute¢né datum ukonéeni realizace etapy/projektu a
stejné tak datum vystaveni faktury nesmi byt dfivéjSi nez skutecné datum zahajeni realizace
etapy/projektu, mimo program Marketing, kdy zaloha nebo plna Uhrada nakladd na zakladé
objednavek nebo smluv zajiStujicich vystavni plochu a zfizeni stanku na konkrétni akci v souladu se
schvalenym projektem muaze byt zpusobilym vydajem, i kdyZz bude pfislusny doklad vydan pred
schvalenym terminem zahajeni projektu nebo datem pfijatelnosti projektu.

Zavérecna Cast této zalozky je soustfedéna na evidenci jiné ve fejné podpory :
a) na shodné zp Usobilé vydaje projektu

- zde zaSkrtnéte prepinac, pokud byla ¢erpéana jina vefejna podpora na shodné vydaje projektu, a poté
vyplite nazev poskytovatele podpory a vySi jiné verejné podpory

b) na shodné zp Gsobilé vydaje projektu v rezimu de minimis

- zde zasSkrtnéte prepinaC, pokud byla Cerpana jind vefejna podpora na shodné vydaje projektu
v rezimu de minimis, a poté vypliite ndzev poskytovatele podpory v rezimu de minimis a vysi jiné
vefejné podpory v rezimu de minimis.

1. Uéetni doklady

Po zadani obecnych informaci se pfesufite do zalozky U&etni doklady. Zde se zapisuji veskeré uéetni
doklady a doklady o uhradé tykajici se projektu. VypIinéné Ucetni doklady se zobrazuji v tabulce
Pfehled uéetnich dokladd ZoPl. Pofadové &islo v Pfehledu Gcetnich doklad(l uvadéjte na listinné
pfiloze ucetniho dokladu.

Prehled U éetnich doklad @ ZoPI

Obecné Oietni doklady Uhrady Uhradové doklady Rozpoéet Financowéni Pilahy Dokumertace Prohlazeni| PFid&ni nového
ucetniho dokladu

Cislo uvedené v pravém hornim

PFehled ugetnich dokladii ZoP rohu na listinné D‘I’"I'|Oze D/
) Datum - Zpiisobilé

Predmét A o - i Dolozeno
cllcit zdanlte_ln'eho ucetniho Gcetniho uhraze_no vyda!e it
plnéni dokladu dokladu (v Kg) (v Kc)

Makup CHC
stroje
Atstro] Yirabni inka

Mealowd

01.09.2007
02.10.2007

Uprava téetniho dokladu Odstranéni ucetniho dokladu

Na této zalozce Ize pfidavat nové Ucetni doklady (tlacitko D) odstranovat (tlacitko & ) a upravovat
prostfednictvim odkazu ve sloupci VS (variabilni symbol). Odstran énim G €etniho dokladu dojde také
k odstranéni vSech souvisejicich Uhrad U¢etniho dokladu, rozpocétovych polozek Géetniho dokladu,
pfiloh Ucetniho dokladu a pfifazenych pfiloh Uc¢etniho dokladu (Uhradové doklady viozené pfi zapisu
Uhrady U¢etniho dokladu naopak zlstavaji a v pfipade, ze k nim neni pfifazena zadné Uhrada, je tfeba
je odstranit v zalozce Uhradové doklady). Odstran énim G &etniho dokladu nedojde k p Feéislovani
G€etnich doklad 0 s vy$Sim po fadovym ¢islem.
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Podzalozky U &etniho dokladu

Po pfidani nového Ucetniho dokladu se nejprve zobrazi podzéalozka detailu Ucetniho dokladu. Po
vypIinéni vSech povinnych Gdaja oznaenych “ * “ je zapotfebi vyplnit Ghradu tohoto dokladu
v podzélozce Uhrady (pokud se nejedna o cestovné, mzdy nebo zadrzné), zaradit jej do prislusné
rozpoctové polozky v podzalozce Rozpocet a pfilozit odpovidajici pfilohu v podzalozce Prilohy. Pfilohy
k G8etnimu dokladu Ize také zakladat v hlavni zaloZzce PF¥ilohy nebo Uhradové doklady (pokud se
jedna o prilohu Ghradového dokladu).

a) Ugetni doklad

b) Uhrady G&etniho dokladu
c) Rozpoctové polozky

d) PFilohy

Priklad

Pro lepSi ndzornost celého postupu zapisu Ucéetniho dokladu bude vSe ukazano na pfikladé zahraniéni
faktury vystavené na 50.000 € a také hrazené z eurového G¢tu. Zpusobilé vydaje budou tvofit pouze

30.000 €. Nejdrive kliknéte na tlacitko slouzici pro pfidani nového Ucéetniho dokladu D Poté se
zobrazi Detall t¢etniho dokladu.

Vzorova zahraniéni faktura je vedena pod variabilnim symbolem 23464802 a jejim pfedmétem plnéni
je davkovaci stroj. Na této zahraniéni faktufe neni vy¢isleno DPH, a proto se jako datum zdanitelného
plnéni uvede datum vystaveni — 15. 11. 2007. Smlouva k nakupu stroje byla podepsana 20. 10. 2007.
V méné ucetniho dokladu se z nabizeného seznamu zvoli EUR a do celkové ceny ucetniho dokladu
se zapiSe ¢astka 50 000,- €.

Nyni pfedpokladejme, Ze davkovaci stroj je pouze jednou z polozek faktury a predstavuje hodnotu
30.000,- €. Zbylych 20.000 € tvofi polozky, které se k projektu nevztahuji, a jedna se tedy o
nezplsobilé vydaje. Protoze byla faktura hrazena z eurového Uctu, je nutné prepocist hodnotu
davkovaciho stroje kurzem dne dhrady dle CNB. Uhrada probéhla 12. 12. 2007 pfi kurzu 26.040
K&/EUR. Zpuasobilé vydaje tedy tvori 781 200,- K&. Castka zpasobilych vydaji se automaticky zobrazi
v detailu G€etniho dokladu az po jejim vyplnéni v podzalozce Rozpoctové polozky. Vzhledem k tomu,
Ze se zpuUsobilé vydaje pfepocitavaji ruéné, uvede se cely postup vypoctu v poznamce.

Po uloZeni se pravé zapsand faktura zobrazi v Pfehledu ucetnich doklad(l pod pofadovym c&islem 9 (v
Zadosti o platbu jiz bylo zapsano 8 Ucetnich dokladd). Toto Cislo bude uvedeno i na listinné pfiloze
faktury v pravém hornim rohu.

Piehled uéetnich dokladd ZoPI

Datum Mena |l e N Gl | Zpoiotiic : L]
Pof. Predmeét cena e Doloieno
Dodavatel zdanitelného | ucetniho uhrazeno vydaje it
cislo pinéni tcetniho s z pfilohou
pinéni dokladu {v KE) (v K&)
dokladu
R

=z3454302 Dévhovact 1511200? EU suouo 1302 000 ?awznn‘zsws ,9“

Fuiurspu\ Stro]
RS ks
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Il a. Detail U éetniho dokladu

T : — — | Datum podpisu Datum zdanitelného
Ucetni doklad Uhrady Gcetniho dokladu Rozpoctové poloZky Prild smlouvy/objednévky plnéni
Predmét plnéni * Davkovaci stroj A/
Variabilni symbal * 23464802 Datumn zdanitelného pinéni * 15.11.2007 |
Dodavatel * 'Fu1urspol |
Datum podpisu ' 20.10.2007
smlouvylobjednaviy
Ména uéetniho dokladu * Celkova cena tcetniho dokladu * 50 000,00
{Pekud neni ména Ghrady v seznamu, kyniaktujie pies projektovou nasténku PM 3 3ddosti © jeji viodani)
Cestovné, mzdy, zadrzné Celkem uhrazeno v Ké 1302 000 |
Zplisobilé wdaje (v KE) 761 200 Mezpusobilé vydaje (v KE) 520 800 |

Zbyva uhradit 0,00
Zplisobilé vydaje 30.000,-€. Kurz dhrxdy dle CNB z 12.12.07 26,040 K&/Eu -
Poznamka (,3?|k01va cena
Gcetniho dokladu
\
Ména uc¢etniho Zpus:oblle vydavje,v ifc gzobra2| [ Toram [ e [ e
dokladu se az po vypInéni zalozky
Rozpoctové polozky)

DalSi poznamky k detailu 0 €etniho dokladu

Do pole Celkova cena U €etniho dokladu vyplite celkovou cenu Ucetniho dokladu v méné ucetniho
dokladu.

Céastka v poli Celkem uhrazeno (v K &) musi byt vét3i nebo rovna Zpusobilym vydajum (v K&). Pokud
se nejedna o ,Cestovné, mzdy, zadrzné“, vyplni se Celkem uhrazena cena (v K¢&) automaticky po
vyplnéni dhrad/Ghrady pfisluSného Gcetniho dokladu. (Pokud je zatrzen pfepinac ,Cestovné, mzdy,
zadrzné" Ize do tohoto pole hodnoty vyplfiovat.)

Pokud zadate Datum podpisu smlouvy/objednavky , musi byt pozdéjSi nebo stejné "Datu
zpusobilosti vydaji" a zaroven musi byt dfivéjSi nebo stejné datum zdanitelného plnéni G&etniho
dokladu. Datum podpisu smlouvy/objednavky povinné vypliite v pfipadé, kdy se jedna o stavebni
prace nebo dodavky zafizeni.

Datum zdanitelného pin éni musi byt pozdéjSi nebo rovno datu pfijatelnosti (datum schvaleni
registra¢ni zadosti Agenturou).

V poli Ména U éetniho dokladu vyberte ménu dokladu z predem dané nabidky. Neni-li ména Ghrady v
seznamu, kontaktujte pres projektovou nasténku projektového manazera s zadosti o jeji vlozeni. Je-li
u Ucetniho dokladu evidovana alespon jedna Uhrada Uc¢etniho dokladu, tak je ména Ucetniho dokladu
jiz neupravitelna.

V poli Zpuasobilé vydaje (v K €) se zobrazi vySe zpusobilych vydaji ucetniho dokladu v K& zapsana
v podzaloZzce Rozpoctové polozky. V pfipadé Ghrad v cizi méné se pro prfepocet pouzije kurz CNB ke

dni dhrady. DPH neni zpUsobilym vydajem v pfipadé, Ze Ize uplatnit narok na jeji odpocet dle zdkona
¢. 235/2004 Sh., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zapis vybranych G éetnich doklad
» Cestovné, mzdy, zadrzné

V pfipadé, Ze se jedna o cestovné, mzdy, zadrzné, zaSkrtnéte vzdy pfiznak ,Cestovné, mzdy,
zadrzné“. Pfi zatrzeném pfepinaéi nelze k Uc¢etnimu dokladu pfidat Uhradu uUcetniho dokladu
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v zalozce Uhrady Ggetniho dokladu. U cestovného a mzdovych néaklad( se thrady nedokladaji. U
faktury se zadrznym je tfeba fyzicky pfilozit Uhradovy doklad se zaplacenou ¢astkou faktury bez ceny
zadrzného a také jej zapsat v eAccount jako pfilohu tohoto U€etniho dokladu (vazebni objekt bude
shodny s &islem Géetniho dokladu, v Typu pFilohy v3ak zvolte Kopie thradového dokladu). Uhrada se
vypl Auje pouze do pole Celkem uhrazeno v K €. Je-li u G€etniho dokladu evidovana alespori jedna
Uhrada ucetniho dokladu, tak jiz nelze ménit nastaveni tohoto prepina¢e. Poznamka Gcetniho dokladu
musi byt povinné vyplnéna, pokud je zapnuty pfepina¢ "Cestovné, mzdy, zadrzné" a je vybrana cizi
ména Ucetniho dokladu. Do tohoto pole uvedte postup vypoctu Celkem uhrazeno ceny (v K¢).

a) mzdy (pokud jsou v dané vyzvé podporovany) - pokud se jedna o mzdy, vyplrite v polich Celkova
cena Uc¢etniho dokladu, Celkem uhrazeno v K& a ZpUsobilé vydaje pfisluSnou vySi téchto nakladu.
Variabilni symbol Ize zapisovat napf. nasledujicim zpisobem M05/07; M05-09/07 (= mzdy kvéten
2007, mzdy kvéten az zéafi 2007), datum zdanitelného pin éni je v pfipadé mezd posledni den
v mésici, dodavatelem je pfijemce. V zalozce Pfilohy zvolte jako Typ pfilohy Kopie G¢etniho dokladu.

b) cestovné (pokud je v dané vyzvé podporovano) - pokud se jedna o cestovné, vypliite v polich
Celkova cena Gcetniho dokladu, Celkem uhrazeno v K& a Zpusobilé vydaje pfisluSnou vysi téchto
nékladd. Variabilni symbol Ize zapisovat napf. nasledujicim zplsobem C05/07; C05-09/07 (= cestovné
kvéten 2007, cestovné kvéten az zafi 2007), datum zdanitelného pln éni je v p Fipadé cestovného

datum ukon €eni sluzebni cesty , dodavatelem je pfijemce. V zalozce PFilohy zvolte jako Typ pfilohy
Kopie G¢etniho dokladu.

c) zadrzné

- zadrzné v cizi m éné - pokud se jedn& o z&drzné v cizi méné, uvedte do pole Celkem uhrazeno (v
K¢&) skutec¢né uhrazenou ¢astku pfepocétenou na Ké. Do poznamky uvedte zplsob vypoctu.

- zadrzné v K € - pokud se jedna o zadrzné v K¢, je zapotrfebi do pole Celkem uhrazeno (v K&) uvést
¢astku i se zadrznym (tzn. pole Celkem uhrazeno v K¢ a Celkova cena Ucetniho dokladu se budou
rovnat). Celkem uhrazena cena (v K&) musi byt vysSi nebo rovna zpusobilym vydajim v K¢.

Detail U €etniho dokladu s p Fepina€em cestovného, mezd a zadrzného

Ulgetni doklad Uhrady fietnihn dokladu Rozpodtove poloZky Prilahy Upravitelné pOle

.Celkem uhrazeno v K¢*

Predmét plnéni * _.Névrh konstrukee

Yariabilni symbaol * f.N1p_? ] Datum zdanitelného plnéni® 1.5.2007 |
Dodavatel * _bcelkon |
Datum podpisu i 15.4.2007

smmlouvy/objednavky

Mena uéetniho dokladu * UsD o Celkova cena GSetniho dakladu * | 100 000
(Fokud neni ména Ghrady v seznamu eTiaktujte presgojektovou nasténku P s Eadosti o jeji woZani)

Cestovng, mzdy, zadrina Calkem uhrazena (v KE) 1880180 |
Zplisobilé vidaje (v KE) 26 730 | Nezplisobilé vidaje (v KE) [ 1263 450 |

(Zplsobilé widaje mohou bit pouze felé Sislo)
Ibjva uhradit | 100 000
Zadring 10.000 USD dle smiouvy o dilo € 54907 Uhrada 90,000 - USD provedena dne 10,807, Kurz, 20 891

Pasnamka Iplsobilé vidaje 30.000 - USD

Pfepinac cestovného, Poznamka — pokud se jedna o Ucetni doklad v cizi méné a je
mezd, zadrzného zaSkrtnut pfepina¢ cestovného, mezd a zadrzného, jedna se o
povinny udaj

» Dobropis

Dobropis nelze do Zadosti o platbu zapsat samostatn &, vzdy musi byt zapsan u konkrétni faktury.

a) poradi Faktura — uhrada — dobropis - dobropis bude zohlednén pouze v poli ZpUsobilé vydaje
(zpUsobilé vydaje budou o dobropis ponizeny). V poli Celkova cena Ucetniho dokladu a Celkem
uhrazeno v K& zlstane plvodni hodnota G¢etniho dokladu. Slovo dobropis uvedte v poznamce.
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V zélozce Uhrady Ggetniho dokladu bude uvedena skuteéna Ghrada, tj. Ghrada celé pGvodni faktury,
bez ohledu na dobropis.

b) pofadi Faktura — dobropis - Uhrada , - dobropis bude zohlednén v poli Celkova cena uc&etniho
dokladu, Celkem uhrazeno (v K&) a ZpuUsobilé vydaje (pGvodni hodnoty Uéetniho dokladu budou o
dobropis poniZeny). V poznamce bude uvedeno, Ze se jedna o dobropis. V Uhradach G éetniho
dokladu bude vyplnéna pouze skute¢na uhrada (Castka dobropisu zde nebude zahrnuta).

Pro dobropis zalozte také pfilohu. V PFilohadch u Typu pfilohy vyberte ze seznamu Kopie ucetniho
dokladu nebo Ostatni. Do Nazvu uvedte dobropis a blize ho specifikujte v Popisu pfilohy.

» Vyulétovaci (kone €na) faktura

Pokud m& vyuctovaci faktura kladnou hodnotu, zapisuje se do eAccount jako bézna faktura.
V pFipadé, Ze vyu ¢tovaci faktura zni na 0,- K €, tak se do eAccount nezapisuje , ale je nezbytné ji
prilozit v papirové formeé k pfislusné zalohové faktufe a zapsat ji jako pfilohu tohoto G¢etniho dokladu.

 Zahrani €ni faktura
Celkova cena zahrani €éni faktury m @zZe byt uvedena i s desetinnym misty.
V poli Ména Uc€etniho dokladu je zapot febi vybrat p fisluSnou m énu. Neni-li dana ména

v seznamu, kontaktujte pfes projektovou nasténku projektového manazera s Zadosti o jeji viozeni.

a) v pfipadé, Ze je zahranicni faktura hrazena v cizi m éné, tak se v poli Zpusobile vydaje zobrazi
¢astka cizi mény prepoétena kurzem CNB ke dni Ghrady ,

b) pokud je hrazena v K €, tak se zde zobrazi ¢astka z dokladu o Uhradé.

I b. Uhrady G éetniho dokladu

Z detailu G&etniho dokladu muZete pokracovat ve vyplnéni jeho Ghrady v zaloZzce Uhrady Gdetniho
dokladu. Zapsanéa Uhrada se objevi v tabulce Pfehled Ghrad tGéetniho dokladu ZoPI a také pak v hlavni
zélozce Uhrady. Pokud je uc¢etni doklad hrazen vice Ghradami, pouzijte pro zapsani daldich uhrad
tlacitko PFidani nové Uhrady ucetniho dokladu (--)). V poli Do Uhrad zbyva zapsat se zobrazuje rozdil
Celkové ceny Ucetniho dokladu a jiz zapsanych Uhrad (v méné Gcetniho dokladu).

Ulgetni doklad Uhrady dgetniho dakladu Rozpodtové polozky Pilahy

PFidani nové
Prehled Ghrad uéetniho dokladu ZoPI Uhrady

Do thrad zhjvé zapsat (« EUR) | 000 |
Pof. |Cislo ahradového Datum Uhrazena castka Uhrazena éastka Uhrazena

dokladu thrady (v méné dhrady) (v méné ticetniho dokladu) | castka (v Kg)
10 |VvBU12/2007 bezhotovostné | 12122007 | EUR 50 000,00 50 000,00 1302 000 | &

\

v Zpét
Céastka, ktera zbyva zapsat do Uhrad (v méné Gcetniho dokladu) —
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Priklad

V pfipadé uhrady vzorové faktury znéjici na 50.000,-€ se opét nejdfive pouzije tladitko pro pfidani
nové Uhrady. Po té se zobrazi Detail Ghrady Ucetniho dokladu, kde se uvadéji podrobnéjsi informace
o Uhradé.

Na detailu Uhrady Ucetniho dokladu jiz budou pfedvyplnény informace o variabilnim symbolu a méné
Ucetniho dokladu. Poradové ¢&islo Uhrady pfifadi systém automaticky po ulozZeni Uhrady ucéetniho
dokladu.

Do pole Poradové ¢islo uhradového dokladu uvedte €islo Uhradového dokladu zapsané v pravém
hornim rohu na listinné priloze. Cislo 90 znamen4, Ze pfed nim existuje jiz 89 dokladi o Ghradé
(vypisu z Gétd, prijmovych pokladnich dokladd apod.). Kjednomu uhradovému dokladu se mize
vztahovat vice Ucetnich dokladu.

Datum Uhrady vzorové zahraniéni faktury je 12. 12. 2007. V poli Ména Uhrady se vybere ména z dané
nabidky — vtomto pfipadé EUR. (Neni-li ména dhrady v seznamu, kontaktujte pfes projektovou
nasténku projektového manazera s zadosti o jeji vlozeni).

Po zadani data Ghrady a mény Uhrady se automaticky zobrazi kurz mény — 26,040 KE/EUR. (Neni-li
pro den Ghrady zadany kurz CNB, tak kontaktujte pfes projektovou nasténku projektového manazera
s zadosti o jeho vlozeni). Je-li faktura vystavena v cizi m éné a Uhrada probiha v jiné m éné, je
zapot febi vyplnit pole Uhrazena ¢&astka v m éné Ucéetniho dokladu.

Po ulozeni se pravé zapsana uhrada zobrazi v tabulce Pfehled Ghrad Gcetniho dokladu ZoPI a také
v hlavni zéloZce Uhrady.

Detail dhrady U €etniho dokladu

Uéetni doklad Uhrady uéetniho dokladu Rozpo&t AUtomatiCky viozené
poradové ¢islo uhrady Castka, ktera

VS téetniho dokladu 23464802 Ao | zbyva uhradit
V méné Géetniho dokladu |EUR Zbyva uhradit 0.00

Pofadové ¢islo 6
Poradové ¢&islo dokladu

Uhradovy doklad , . ;
A& uvedené v pravém hornim rohu

Kurz Ghrady

Eoifdduvé Eislo dhradového a0 dle kurzovniho
okladu * ) L, x
Zpasob dhrady ihezhutnvustné Datum l]hrady listku CNB
Uhrada aéetniho dokladu
Datum dhrady = _ 12.12 2007 Kurz mény [ 26,040 | Castka
Ména dhrady * Castka dhrady " _ 50 000.004— (hrady
:z::: :E:Jln':le::e:zrady v seznamu. kontaktujte pfes projektovou nasténku PM s Uhrazans (V Kf:} 1 '302' 000 .
Usetni doklad Ména Uhrady Vypliuje se
Ména Géetniho dokladu [EUR I Uhrazen castlka | s000000 | | V PFipade

i B Uhrady v jiné
Paznamka méné nez je

Ucetni doklad

UloZit a nova thrada | UloZit [ ?__pét

Detail thradového dokladu ZoPI

V pfipadé, Ze na detailu Uhrady G&etniho dokladu bude vyplnéno Pofadové &islo hradového dokladu,
které jest& nebylo zadano, zobrazi se Detail Ghradového dokladu ZoPl. Zde je nutné vyplnit Cislo
Uhradového dokladu, které vychazi z ucetnictvi nebo interniho €islovani (napf. VBU12/2007) a zpusob
Ghrady (bezhotovostné&, v hotovosti). Pofadové &islo thradového dokladu ZoPl se prenasi z Ghrady
Ucetniho dokladu. Po uloZeni se zapsany Uhradovy doklad automaticky zobrazi v hlavni zaloZce
Uhradové dokladly.
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Utetni doklad Uhrady déetniho dokladu Rozpattové poloEky ~ ., , L,
Cislo uhradového

dokladu z Gcetnictvi

Detail uhradového dokladu ZoPI nebo interniho
Pofadave islo a0 | &islovani
Cisla dhradavého dokladu |vBL1202007 |
Zplsob dhrady © Ibezhotovustné —_ V__:
Pofadové dislo pilohy [ \,\ ZpCISOb l]hrady
ok [ zest |

Il c. Rozpo €tové poloZzky

Po vypInéni Uhrady Uc¢etniho dokladu se presunte do zaloZzky Rozpoctové polozky. Zde se zpusobilé
vydaje (dale jen ZV) vyplnéné v detailu Ucetniho dokladu pfifazuji k odpovidajici rozpocétové polozce.
Pole "Do rozpoctu Gcetniho dokladu zbyva zapsat (v K&)" obsahuje ¢astku, kterou zbyva zapsat do
rozpoctu Ucetniho dokladu (rozdil vySe zpusobilych vydaji Géetniho dokladu v K& a sumy zapsanych
¢astek rozpoctovych polozek G€etniho dokladu). Po zapsani se ZV rozpoctové polozky nacitaji do
hlavni zalozky Rozpocet.

Uzetni do<lad Uhrady Géetniho dokladu Rozpoctave polozky Pfiohy Céstka ktera ZbyVé do

rozpoctu zapsat

Rozpoétové polozky uéetnihg ror . . N
N ““:'/' Nova rozpoctova polozka

Do rozpoétu d€einiho doklady zbyva zapsat v KE) | 0 | {

Schvalené ZV
rozpodtové pelozky
uéetniho dokladu

2V rozpoctové polozky | ZV rozpottové poloiky
za projekt v KE) acetniho dokladu

3_Cstatni siraje a zafizeni | 85| 2 406 000 78" 200

Kod a nézev rozpoitové polozky

Celkem ¥ 781 200

Suma zpUsobilych vydaji rozpoctovych polozek tcéetniho dokladu (v KE) musi Zpé:
byt rovha nebo mensi nez Celkova cena Ucetniho dokladu (v K&).

Pomoci tlacitka pro pfidani nové rozpoctové polozky (El) se otevfe detail rozpoctové polozky Gcetniho
dokladu. Zde vyberete pouze K&d a ndzev rozpoctové polozky a vyplnite VySi zpusobilych vydaju.

V Kédu a nazvu rozpoctové polozky je nabidka planovanych nenulovych rozpoctovych polozek
projektu z Podminek, které dosud nebyly pouzity u ucetniho dokladu. Skute€¢na vyse ZV vybrané
rozpoctové polozky za projekt by neméla pfesahovat vysi polozky v podminkach o vice jak 20%.

Suma ZV vSech rozpo ¢étovych polozek jednoho U €etniho dokladu musi byt rovna  éastce ZV
daného U €etniho dokladu.

Pfedvyplnéné pole Mira podpory (v %) procentuelné vyjadfuje maximalni vySi podpory pro danou
rozpoctovou polozku.

VySe polozky v Podminkéach (v K €) obsahuje vysi polozky v Podminkéach za projekt v K&.
Vyéerpana suma (v K &) je soudet &astek ZV rozpodtové polozky ze vSech aktualnich verzi ZoPI.
Zpusobilé vydaje rozpo ¢tové polozky p Fekracéujici schvalenou éastku (v K é) obsahuji ¢astku

prekracujici ZV rozpoctové polozky projektu v Podminkach. Zadané nadlimitni zplsobilé vydaje
nemusi byt 4¢inné pro zaklad vypoctu dotace.
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Priklad

Po kliknuti na tla¢itko pro pfidani nové rozpoctové polozky se zobrazi Detail rozpoctové polozky
Gcetniho dokladu. Na tomto detailu vyberte z nabizeného seznamu Kdod a nazev rozpoctové polozky a
zapiste vySi zplsobilych vydaja rozpoctové polozky (v KE). V pfipadé vzorové zahraniéni faktury se
jedna o rozpoctovou polozku €. 3. Ostatni stroje a zafizeni a vySe zpUsobilych vydaja ¢ini 781.200,-
KE. Tato Castka se pak automaticky propiSe i do detailu ucetniho dokladu. Mira podpory této polozky
z Podminek je 55%. V Podminkéach bylo vy¢lenéno na tuto rozpoctovou polozku 2 406 000,- K¢ a
zatim bylo vy€erpano 1 657 999,- K¢.

Detail rozpo ¢tové polozky U €etniho dokladu

Uéetni doklad Uhrady ucetniho dokladu Rozpoétové polozky Prilahy , , . .
Kod a nazev rozpoctové

polozky
Rozpoétova polozka ucetniho dokladu /

Kod a nazev rozpottove polozky * [3 Ostatni stroje a zafizeni V_;
Mira podpory (v %) 55

Vy3e polozky v podminkach (v K&) ; 2406 000 |

Vij3e zpisobilych vidajd rozpottové pelozky (v KE) * | gl | Vy3e zpusobilych vydajd

VyEerpana suma (v KE) | 1657 999 | (v K&)

Zpasobilé widaje rozpottove polozky prekratujici
schvalenou castku o (v KE)

| || Uezit || Zpét

Il d. PFilohy

Posledni zalozkou Ugetniho dokladu jsou Prilohy, kde se uvadsji prilohy vztahujici se pfimo k danému
Géetnimu dokladu. PFilohy k U éetnimu dokladu lze zadavat také v hlavni zaloZzce Uhradové
doklady (pokud se jedna o p Filohu Uhradového dokladu) nebo v hlavni zalozce P  Filohy. K
UCetnimu dokladu je mozné pfilozit napf. kopii UCetniho dokladu, kopii objednavky, kopii kupni
smlouvy, kopii kolaudaéniho souhlasu, kopii dodaciho listu nebo protokolu o pfevzeti apod.

Povinnou pfilohou k G&etnimu dokladu je Kopie U éetniho dokladu a Kopie Uhradového dokladu
(pokud se nejedna o mzdy a cestovné ).

Prilohy 0 €etniho dokladu

Uetni doklad Uhrady tEetniho dokladu Rozpottové poloky Piilahy Pridani nové p‘f“Ohy

;:Ifn. m Typ piilohy Druh pfilohy Datum odeslani Vazebni objekt Ll
1 uc1o @

20 | Zahraniéni faktura | Kopie Géetniho dokladu | listinny 31.12.2007

Fpét

Pridani p Filohy kopie G €etniho dokladu

Prilohy k Uc€etnimu dokladu je mozné zadavat v hlavni zélozce Pfilohy nebo v Pfilohach detailu

Gcetniho dokladu. Zde nejdfive kliknéte na tlacitko pro pfidani nové prilohy (.-)). V Detailu pfilohy
zvolte z informativniho seznamu typ pfilohy Uc¢etniho dokladu. V pfipadé vzorové zahraniéni faktury je
to Kopie G€etniho dokladu. Déle vyplite Nazev pfilohy a Pocet list(. BlizSi specifikaci Ize zapsat do
Popisu pfilohy. Do pole Datum odeslani uvedte predpokladané datum odeslani pfilohy nebo
osobniho predani pfiloh na RK Cl. Datum doruc¢eni bude doplnéno pracovnikem agentury. Pravé

zalozena priloha se automaticky zobrazi v tabulce PFiloh Gc¢etniho dokladu i v hlavni zaloZce Prilohy.
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Detail p Filohy U €etniho dokladu

Uietni doklad Uhrady ucetniho dokladu Rozpoctové poloZky Pilahy

Detail pFilohy

Variabilni symbal (73464802
Cislo Ghradavého
dokladu

Pafadovs ¢islo . 15: Typ pfilohy

|dentifikace vazebniho .ch w
objektu * i .
Typ prilohy * Kopie ugetniho dokladu _ T

Druh pfilohy

: = | Z.ahram.énul'-fa kt.ura
MNazev

Pocet listli prilohy

Bepis prlony / musi byt kladné ¢islo

Pocet listi * 1
Oetuoicaial S8 31122007 ¥~ Datum odeslani pfilohy ZoPI nesmi byt dFivéjsi, nez
L | skute&né datum ukonéeni etapy

Pridani p filohy kopie Ghradového dokladu

PFilohu Ghradového dokladu muZete pfidat bud v hlavnich zalozkach Uhradové doklady a P Filohy
nebo pfimo v PFilohach detailu U €etniho dokladu

V Pfilohach detailu Uéetniho dokladu nejdfive pfidejte novou pfilohu. V jejim detailu zvolte u typu
pfilohy Kopii Uhradového dokladu. Dale vyplite pole Nazev, Popis pfilohy, Pocet listd a Datum
odeslani. V Identifikaci vazebniho objektu  je vSak navic nutné zménit pfedem definovany acetni
doklad (UC#) na pozadovany Uhradovy doklad (UHR#). To vSak pfi prvotnim vypl fovani udaju neni
mozné. Po uloZeni v3ech Udaji se tedy vratte zpét na tabulku pfiloh a opét rozkliknéte pravé
vytvorfenou polozku. Nyni bude mozné Identifikaci vazebniho objektu zménit na pozadovany Ghradovy
doklad. Takto zaloZzena pfiloha se automaticky presune z detailu ucetniho dokladu do pfilohy
Uhradového dokladu a PFiloh.

Cbecné Utetni daklady Uhrady Uhradové doklady Rozpocet Finanzovéni Pfilohy Dokumentace Prohlageni

Detail prilohy N . o .
Zména identifikace vazebniho

P )

e objektu z UC# na UHR#
islo uhradovehao

cokladu

Pofadové Cislo

Identifikace vazebniho | JHRa0

VBL12/2007

chjektu * |

Typ prilohy * <ope thradavého dokladu uca v

Druh pfilohy

Mazev * vBL
Pridani pfilohy duhradového

Popis pilohy dokladu v detailu Géetniho
dokladu

Poéet listd * 1

L - UHR51

Datum odeslani 31.12.2007 UHREO

Datum dorugeni DEEE

1. Uhrady

Po rozkliknuti zalozky Uhrady se ukaze Pfehled tGhrad G&etnich doklad(. Tyto uhrady byly zadany jiz
v zalozce Ucetni doklady - Uhrady Géetniho dokladu.
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Obecné Ugetni doklady Uhrady Uhradove doklady Rozpocet Financovani Prilohy Dokumentace Praohlazeni

Prehled uhrad ZoPI

Poradové cislo
uhrazeného icetniho
dokladu

Pof. | Cislo ihradového Ména | Kurz mény Uhrazeno Uhrazeno

dhrady dhrady (v méné dhrady) (v Kg)

hotové 02.09.2007 25000 25000 | &
2 | VBLOB/2007 bezhotovostng | 03.10.2007 44 000 44 000 | &7

Po kliknuti na pofadové &islo se zobrazi detalil jiz vioZzené Ghrady Uéetniho dokladu ZoP!I.

Obecné Utetni doklady Uhrady Uhradové doklady Rozpotet Financaovani Piilohy Dokumentace Prohlageni

WS Getniho dokladu | 5805440

Y meng detniho dokladu |czK | Zhyvé uhradit L o]
Fofadové sl ] |

Uhradovy doklad

Fofadové éizlo dhradového | 51

dokladu * ;

Zplsob Ohrady |}_J§zh_ut_uyas_tn€

Uhrada uéetniho dokladu

Datum Ghrady * | 10.10.2007 | Kurz mény _ 1
M&na dhrady ™ | Castka Ghrady ™ [ 111 000
Er-:okud neniﬂmena 0'hudyv seznamu, kontaktujte pfes projeltovou nisténky FiM s Uhrazeno (v K&) 111 000 |
Zhdosti o |eji vieZaniy L
Ugetni doklad
Ména déetniho dokladu CIK Uhrazena gastka | 111 000
Paznamka
! UloZit ” Tpet

IV. Uhradové doklady

Po rozkliknuti zalozky L’Jhra@ové doklady se ukaze Prehled uhradovych dokladt ZoPI. Tyto doklady
byly vlozZeny jiz v zaloZzce UcCetni doklady — Uhrady uc¢etniho dokladu. Pofadové cislo v Prehledu
Uhradovych dokladd uvadeéijte na listinné priloze Ghradového dokladu.

Obecné Uietni doklady Uhrady Uhradové doklady Rozpofet Financovani Prilahy Dokumentace Prohlageni

Pfehled uhradovych dokladi ZoPI

Cislo ihradového dokladu Zplisob (hrady Pof. . dokladajici prilohy
WBUD7/2007 hotovs 2 &
2\ WEUOB2007 hazhotovostné 18 &

Cislo uvedené
v pravém hornim
rohu na dokladu o

Po kliknuti na pofadové ¢islo pFislusného dhradového dokladu ZoPl se zobrazi detail Uhradového
dokladu. Zde je mozné pridat pfilohu Ghradového dokladu (tu Ize pfidat i v PFilohach Gcetniho dokladu
nebo v hlavni zélozce Prilohy). Jedn& se napf. o vypis z bankovniho c¢tu, paragon, zapocet, pfijmovy
pokladni doklad.
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Detail Uhradového dokladu ZoPI

Obecné  Uetni doklady ~ Uhrady  Uhrsdové doklacy  Rozpofel  Financovéni  Fiflohy  Dokumentace  Peohladeri

Detail dhradového dokladu ZoPI

Fofadavé &fslo [51 |

Cislo thradového doklady * [vBuUB/D7 | PFidani nové pfiloh
Iplsob dhracy ™ |bezhotovostn§ V| P y
Fofadavé &fslo piflohy [22 |

[ o< || zpe /]

Typ pfilohy Druh prilohy | Pocetlisth | Dalum odeslani | Datum doruéeni | Vazebni objekt 5
22 |VBU | Kopie dhradevéha doklacu listinny 1 31.12,2007 UHRE1 &

Pridani p filohy uhradového dokladu

Pro pfidani pfilohy uhradového dokladu kliknéte na tlacitko pfidani nové p Filohy (|:|). Po zobrazeni
Detailu p Filohy vyberte u Typu p Filohy z nabizeného seznamu polozku Kopie Uhradového dokladu

a doplite zbyvajici udaje. Do pole Datum odeslani uvedte predpokladané datum odeslani pfilohy
nebo osobniho predani pfiloh na RK CI. Datum doruceni bude doplnéno pracovnikem agentury. Pravé
zalozena priloha se automaticky zobrazi i v hlavni zaloZce Pfilohy.

Obecné Ugetni doklady Uhrady Uhradové doklady Rozpodet Financovani Fiilahy Dokumentace Prohlageni

Detail prilohy . ,
Gt | | Kopie Uhradového
ariabilni symbo
Cislo dhradového |VBUEID? | dokladu
dokladu
Pofadové &islo ! |
Identifikace vazebniho |70
objektu * ol
Typ priloby = |Knpie thradoveho dokladu v|
Druh prilohy tinn Doklad o nabyti prév /
i VB Doklad o zadGEtovani pofizené technologie — karta stroje
Mazev™ ‘ Folograficka dok tace o realizaci projektu vietng virobrich2titkd poiizené technologie
Folograhcka dok tace publicity reahz proj
Informace a doklady o zplsobu zadani vybérovfch fizen @¥fb&m nejrhodnjEi nabidky
Puopis pfilohy Kopie dodaciho listu nebo protokolu o pfevzeti

Kopie kolaudaéniho souhlasu
e Kopie kupni smiuvy
Pocet listh Kopie ohjednavky

1]
Diaturn adeslani ™ 31.12.07] Kopie smlouvy o bankomim GEtu

) Kopie ifetniho dokladu
Daturm dorugent

Kopie thradového dokladu

Ostatni

Hredavaci p o dile u ych ich apray

ZavEreina lechnicka zprava vietng yyhodnoceni splnéni zavazného ul lz (poiizené technologie)

FelinmndnEng o nodaioman dotaen <

V. Rozpo et

Na této zalozce je uveden rozpocet projektu a etapy. Tento rozpocet slouzi pouze k nahlizeni a nelze
zde nic ménit. Udaje do Rozpodtu se naditaji ze zalozky Ugetni doklady — Rozpodet. Rozpocet je
rozdélen do dvou tabulek. Prvni tabulka slouZi jako prehled rozpoé&tovych poloZek ZoPl a zobrazuji se
zde vSechny rozpoctové polozky, které byly zadany k jednotlivym Géetnim dokladim za vSechny etapy

projektu. Druha tabulka je zamérfena na Udaje tykajici se Pozadované dotace za projekt a za etapu dle
Podminek.
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Obecné Oietni doklady Uhrady Uhradové doklady Rozpoget Financovani Piilahy Dokumentace Prohlageni

Piehled rozpoétovych poloZek ZoPI

Kdd a nazev |VysSe rozpoctové polozky

LEILTILE]

rozpoctove za projekt prevzané z :Jyr::r::!;:j dotace za ZoPI ':;;;“;;; ':;;;“;:; r;;;r;f;:;
polozky Podminek v K¢) (v Ké)
2 406 000 - 909 839 500 411
a zafizeni
Celkem 2 406 000 909 539 500 411
Sledovany Gdaj |Za projekt v tis. K&) | Za etapu (v tis. K¢)
Pozadovana dotace z Podminek 1323 1323
PoZadovane 24 z reZimu de minimis z Podminek 0 0
Fofadovand dotace z redimu de minimis z Podminek 0 a

Udaje zobrazené na této zéloZce informuji také o vysi dotace pozadované k proplaceni. Ta je
stanovena jako nizsi z astek Celkem kalkulovana dotace za ZoPl (suma &astek Kalkulované dotace
za ZoPl za jednotlivé rozpodtové polozky) a PoZzadovana dotace z Podminek za etapu/projekt.
Kalkulovana dotace za ZoPl je pfitom vypodtena jako soudin Miry podpory (v %) a ZV dané
rozpodtové polozky. Castka dotace pozadovana k proplaceni je potom uvedena na zéloZce
Financovani jako PoZadovana dotace z ve fejnych prost fedka OPPI.

Vyé€erpana suma v (K €) obsahuje soucet zpusobilych vydaji rozpoCtové polozky ze vSech platnych
verzi ZoPI projektu.

Zpuasobilé vydaje (v K &) jsou soudtem rozpod&tovych poloZek viech Géetnich dokladd dané ZoPl.
V pfipadé, Ze byla v Rozhodnuti a Podminkach pfiznana podpora v ramci de minimis, tak neni mozné
Cerpat vice nez 100% souctu rozpoctovych polozek v rezimu de minimis.

Priklad

Vzorova zahraniéni faktura patfila do rozpoctové polozky s kédem 3. Ostatni stroje a zafizeni. Tato
rozpoctova polozka obsahuje v Podminkach €astku 2.406.000,- K&. Mira podpory &ini 55%. V ramci
rozpoc¢tové polozky bylo jiz vyCerpadno 909.839,-. Vzhledem ktomu, Ze se jednd o jednoetapovy
projekt, odpovidaji této Castce i zplsobilé vydaje. Kalkulovanou dotaci pak predstavuje 55% ze
zpusobilych vydaji — tzn. 500.411,- KE&. V ramci této rozpocétové polozky mlze byt jesSté vycerpano
1.496.161,- KE&. PFi prekro¢eni rozpocétové polozky o 20 % by to bylo 1.977.361,- KE. Nad tuto ¢astku
by jiz doSlo ke kraceni zplsobilych vydaju.

VI. Financovani

Na této zalozZce jsou zobrazeny informace tykajici se financovani projektu a skuteéného financovani
za etapu (v K&). Zde vyplnte vSechny (daje pro vefejné spolufinancovani ZV a soukromé
spolufinancovani ZV ve sloupci Skute¢né za etapu (v K¢).
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Obecné Uetni doklady Uhrady Uhradave doklady Rozpofet Financowani Fiilahy Dokumentace Prahlageni

Financovani

Y Podminkach za Skutecne za etapu o

%o

projekt (v KE). (v KE)
Celkové vidaje | 2 863 140 | | 3 565 059
Celkové zplsobilé vidaje | 2405000 | 100 | 909533 | 100
PoZadované dotace z vefejnich prostiedkd OPPI 1323 000 55 | 00411 ] 55
7 toho v ramci reZimu de minimis o D . N ,
Soucet poZzadované

Verejné spolufinancovani ZV v 2
ki dotace, vefejného

spolufinancovani a
soukromého
spolufinancovani se
_ musi rovnat

/ Celkovym zpusobilym

103000 | # | wo s | 45| vydajam

Spolufinancovani z rozpofty krajd
Spolufinancovéni z ohecnich rozpodti
Spolufinancovani z rozpoétu regionalnich rad
Spolufinancovani ze statnich fondd

ollofoflo|l|lo
oflallallo||lo

Spolufinancovani z jinych narodnich vefejnych prostiedknd

Soukromé spolufinancovani ZV

Soukroms financovani

= - |

Fiime vynosy

Struktura vefejného spolufinancovani muze byt _
odliSn& od struktury v PIné zadosti

V zélozce Financovani se musi Celkové zpusobilé vydaje rovnat souétu pozadované dotace
z vefejnych prostfedkd OPPI, vefejného a soukromého spolufinancovani. Pokud budou zpUsobilé
vydaje za etapu niz8i, nez planované v Podminkach je nutné opravit ¢astku/y v kolonkach
spolufinancovani, tak aby se soucet pozadované dotace z vefejnych prostfedkld OPPI, vefejného a
soukromého spolufinancovani rovnal 100 %.

Zobrazena struktura Vefejného spolufinancovani ZV muze byt odliSna od struktury v PIné Zadosti.
V takovém pfipadé uvedte hodnoty dle financovani ZoPI.

VII. Prilohy

V zéloZce Prilohy se zobrazuje seznam pfiloh ZoPI, ktery obsahuje piilohy vioZené v piehledu ptiloh a
zaroven prilohy vioZzené z prehledu piiloh Ggetnich a Ghradovych dokladd. Seznam priloh ZoPI Ize
zobrazit se v3emi pfilohami, anebo pouze nedoruéené prilohy ZoPl a Ggetnich dokladd. Filtr
nedorucené prilohy zobrazi seznam pfiloh, které nemaji vyplnéné Datum doruceni. Pfepinat se mezi

témito prehledy Ize pomoci prepinacu O} nad tabulkou. Datum doruceni zapisuje pracovnik Agentury.
Pres kliknuti na pofadové &islo se zobrazi Detail pfilohy.

Obecné Uetni doklady Uhrady Uhradové doklady Rozpotet Financovéni Frilohy Dokumentace Prohlagent
Pridani

wm// Prepinac pfiloh nové
® fiy prilohy O Nedorugené prilohy ‘ 2 { PN T
T filoh Druh Pocet Datum Datum Vazebni
yp p ¥ prilohy listii odeslani doruceni oh]ek‘l

T ]faktura CHEC | Kopie dietniho dokladu | listinny |1 |31.12.2007

2 |vBU1 Kopie dhradového dokladu | listinny 'I1 |31.12.2007 |UHR1
1 s . 4

3 ’Sznlouva o bankovwnim l'<v0p|e smlouwy o bankovnim | ietinng l4 |31 13,9008 ‘ #0l |0|
| uctu | Uty | | |

I D U iy L a4 A AR | lvima /2

Pridani nové pfilohy se provede prostfednictvim tlacitka (1), které zobrazi prdzdny detail pfilohy. Po
zobrazeni Detailu pfilohy vyberte v Identifikaci vazebniho objektu  zkratku:

a) UC.. v pripadé prilohy vztahujici se ke konkrétnimu Gcetnimu dokladu,
b) UHR.. v pfipadé pfilohy vztahujici se ke konkrétnimu uhradovemu dokladu.
¢) ZoPl v pfipadé pfilohy vztahujici se obecné k Zadosti o platbu (napf. smlouva o bankovnim G¢étu).

Poté vyberte Typ pfilohy z informativniho seznamu a dopliite Nazev, Popis p Filohy, Po éet list (1 a
predpokladané datum odeslani p Filohy. Do pole Datum odeslani uvedte predpokladané datum
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odeslani prilohy nebo osobniho pfedani pfiloh na RK Cl. Datum doruéeni bude dopInéno pracovnikem
agentury.

Pridani p filohy Kopie U €etniho dokladu

Nejprve pouzijte tlagitko pro pfidani nové pfilohy (). Poté vyberte v Identifikaci vazebniho objektu
¢islo ucetniho dokladu UC#. V nize uvedeném prikladé vzorové zahranicni faktury je to Gislo UC9.
V Typu pfilohy zvolte z nabizeného seznamu Kopie G¢etniho dokladu. Pfilohu Géetniho dokladu Ize
také pfidat jiz v prvni hlavni zaloZce Ugetni doklady.

Obecné Uetni doklady Uhrady Uhradové doklady Rozpodet Financovani Piilohy Dokumentace ProhlaSeni

Detail ptilohy

Vanabilni symbol 23464802

Cislo dhradavéha

dokladu

Pofadove Eislo 15

Identifikace vazebniho | |jcg v

objektu *

Typ pilohy * Kopie ugetniho dokladu v
Druh piilohy

Nazev* Zahranicni faktura

Popis pfilohy

Potet listl * 1|
Datum adeslani * 31.12.2007 |
Datum dorugeni

Pridani p Filohy uhradového dokladu

Nejprve pouzijte tlacitko pro pfidani nové pfilohy (L-I). Poté vyberte v Identifikaci vazebniho objektu
Cislo uhradového dokladu UHR#. V nize uvedeném pfikladé vzorové zahrani¢ni faktury je to &islo
UHR90. V Typu prilohy zvolte z nabizeného seznamu Kopie Uhradového dokladu a doplrite zbyvajici
Gdaje. Pfilohu Ghradového dokladu Ize také pridat v zaloZzce Ugetni doklady - Pfilohy nebo Uhradové
doklady.

Obecné Utetni doklady Uhrady Uhradové doklady Rozpotet Financovani Prilohy Dokumentace Prohlageni

Detail prilohy

Variabilni symbol
Cislo thradavéha
dokladu
Pofadové Eislo | 19|

Identifikace vazebniho | UHR90 v|

objektu * - ]
Typ piflohy * | Kopie dhradového dokladu |

[vBU12/2007

Druh prilahy

Nazev * VEu

Popis prilohy
Podet listh * | 1

Datum odeslani * 3112 2007
Datum dorugeni | |

Pridani p filohy smlouvy o bankovnim & €tu

Nejprve pouzijte tlacitko pro pridani nové pfilohy (L--)). Poté vyberte v Identifikaci vazebniho objektu
zkratku ZoPl. V Typu pfilohy zvolte z nabizeného seznamu Kopie smlouvy o bankovnim U¢tu.
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CObecné Ugatni doklady Uhrady Uhradové coklady Rezpeéet Financovini Pilohy Dekumenace Prohlageni

Detail prilohy

Variabilni symbol | |

Cisle dhradevého | |

dokladu

Pofadové &islo | 2|

Identifikzce vazebniho |jup| v

objektu *

Typ pfilohy * | Kopie smlouvy o barkovaim uctu V|
Druh piilahy

- Srlowa o bankovnir uctu
Nazev * ‘

Pocet listd *
Datum odesléni *
Datum doruéeni

31.12.2008|

Popis pflohy ‘
|
|
|

Pozn.:

Kazdy ucetni doklad musi byt dolozen pfilohou Kopie U €etniho dokladu a kazdy Uhradovy doklad
musi byt doloZen pfilohou Kopie uhradové dokladu . Kazda prvni Zadost o platbu musi mit
pfiloZzenou pfilohu Kopie smlouvy o bankovnim G ¢&tu. VeSkeré mozné prilohy jsou uvedeny
v Pozadovaném seznamu pfiloh na konci této kapitoly.

VIIl. Dokumentace

Tato zalozka slouzi k vygenerovani a podepsani dokumentu Zadosti o platbu, ktery se po vytidténi
predava se vSemi pfilohami na RK Cl. Prace s dokumentem je pfistupna po kliknuti na pfisluSnou

ikonu ('Ej, Ij"') nebo odkaz v tabulce se seznamem dokument(i. Dokument ZoPI vygenerujte aZ po
odstranéni vSech nepropustnych chyb a po odsouhlaseni prohlaSeni v zaloZce ProhlaSeni.

Obecné  Uetni doklady ~ Uhrady  Ubradowé doklady ~ Rozpodet  Financovani  Piflohy  Dokumentace  Prohldgen!

Generovani ZoPI

Dokumentace

p dokume Nézev dokumentu Datum vloieni Datum doruceni Pocet podpisti
0|17 _47_F Z2dost o platbu

B Dokurment B Dokurnent ze §ablonyﬁvq Detail dokumentu (zde miZete dokurment elekironicky podepsat)g Smazat dokurment
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Detail dokumentace Zadosti o platbu

Typ dokurnentu 17_47_F_Zadost o plathu
Dirub dokumentu

Nazev dokumentu je povinny

& 2ablona / udaj

Nézey dokurmentu ™ | Zadost o plathu
Papis dokumentu

Datum odeslani
URL
Yyber z disku

= [ von
IX. Prohlaseni

Tato zalozka obsahuje seznam prohlaseni a zavazk(, ke kterym se musite v ramci Zadosti o platbu
souhrnné pravdivé vyjadfit a vSechna prohlaSeni potvrdit. Potvrzeni se provede zaSkrtnutim pole
»Souhlasim se vSemi prohlaSenimi“.

Déle se zde nachazi tlacitko pro ovéfeni formalni spravnosti vyplnénych Gdaju ,Ovérit data p fed
odeslanim ZoPl* . Ovéfeni dat Ize provad ét jiz v pr Gbéhu vypl Rovani Zadosti . V pfipadé
nespravnosti dat se zobrazi chybové hlaSeni. Chyby jsou déleny na "Nepropustné " a "Propustné ".
Nepropustné chyby vam nedovoli Zadost o platbu odeslat. Propustné chyby nebrani odeslani Zadosti
o platbu, ale jejich odstranéni maze byt vyzadovano po dokonéeni kontroly ZoPl agenturou. Veskeré
chyby Ize vytisknout pomoci tlagitka , Tisk chyb v ZoPI .“

Poslednimi dulezitymi tlacitky na této zalozce jsou tlacitka pro odeslani ZoPl ,Odeslat ZoPI* a
odstoupeni od ZoPl ,Odstoupit".

Odeslani ZoP! v aplikaci eAccount

1. Po vyplnéni jednotlivych zélozek zaSkrtnéte v posledni zélozce ProhldSeni policko ,Souhlas se
vSemi prohlasenimi®.

2. Poté provedte celkovou kontrolu tidaji ZoPl pomoci tlagitka ,Ovéfit data pied odeslanim ZoPI".

3. V pfipadé, Ze bude vSe v pofadku, prejdéte na zalozku Dokumentace . Zde vygenerujte dokument
ZoPI.

4. K dokumentu ZoPI pfipojte elektronicky podpis opravnéné osoby. Pokud je ZoPI podepséana jinou
osobou nez je uvedena v OR, je zapotfebi dolozit plnou moc.

5. Poté prejdéte opét do zalozky Prohlaseni, kde stisknéte tlacitko ,Odeslani ZoPI“. Na obrazovce se
objevi hlaSeni o UspéSném odeslani ZoPI.
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Odeslani Zadosti o platbu v zaloZce ProhlaSeni — kroky 1, 2, 5
Obecné Uigetni doklady Uhrady Uhradové doklady Rozpoiet Financovéani Fiilohy Dokumentace Prohlagent

Prohlaseni Zadatele

Zadatel prohlasuje
Zplisnhilé vidaje hyly uskuteénény v souladu s ustanovenimi Rozhodnuli o poskytnuti dotace a Podminkami poskytnuti dotace
Zﬁdg'ﬂ:q Qmmgyﬂmarp na rofisnhilé widair ir 7alnfena na vidaiich skutedng nrmvedanich a orfikazng dnlnFriich

Utetni doklady zapsané v soupisce Ofetnich dokladd, jejich# kopie nemusi bjt v souladu s Metodikou finanénich tokd a kontroly programu

spolufinancovanych ze strukturdlnich fandd, Fondu soudrZnosti a Evropského rybarskeho fondu na programové obdobi 2007 - 2013

Tadosti o platbu, spliuji poZadavky na formalm spravnost stanovené zakonem ¢ 563/1991 Sb., o Géetnictvi v platném znéni; tyto dol 1 ZaSkrtnutI SOUh|aSU
uhtazeny dodavatellm a pfedmét plnéni odpovida ddajim ovedenym v soupisce. Jsem si védnm své povinnosti mit pro pﬁpadnnu ko

doklady k dispozici a pijimarn veskerou odpovédnost za formalni i vicnou spravnost zminénych dokladd, Soucasné jsem si védom se Vseml prOhIasenlml

plynaucich z nespravné uvedenych nebo zapsanych Gdajl. T

Zatim nemate odeslanou ZoP|!!! Sauhlasim se viemi prohla&enimi

Ulodit | [ Tiek chyb v ZoP Ovéiit data pied odeslanim ZoP| [ Odeslat ZoPI
Odstoupeni Tisk chyb v 2. Ovéfeni dat pred 5. Odeslani ZoP!
od ZoPI ZoPI odeslanim ZoP|

Odeslani Zadosti o platbu v zaloZzce Dokumentace — kroky 3, 4

Obecné Uetni doklady Uhrady Uhradavé doklady Rozpotet Financovani Prilohy Dokumentace Prohlageni

Dokumentace

- Typ dokumentu Nazev dokumentu Datum vioieni m Paocef podpisit
5|17 47 F Zadostoplatbu |ano |4 ZoPI 17.4.2008 9:05:32 | & 1 0|

B Dokument 0 Dokument ze ablony @ Detail dokumentu (zde miizetNdokument elektronicky podepsat)<? Smazat dokument

3. Vyworeni 4. Podep():sezrat?fli keéI?é(rthonlckym
dokumentu ZoPI

Detail podpisu dokumentu

Typ dokurmentu 17_47 F_fédost o platbu
Mazey dokumentu * |?9_F'I__

Podpis dokumentu
URL
Datum vloZeni

17.4.2008 9.05:32 |
|

A

Daturn dorugeni

|
Popis dokumentu ‘
!
|
!
|
|
Datum odeslén !

[ Podepsal dokument I [ Ipét | | Zobrazit dokument | I 0K

Seznam elektronickych podpisi

Dolyumeant jedté nebyl podepsan.

Okamzikem odeslani ZoPl a doru é&eni vSech listinnych p Filoh na centralu Cl je zah&jen proces
autorizace ZoPIl. V tomto procesu nemate moznost Zadost jakkoliv upravovat, pouze do ni nahlizet.
V prfipadé zjisténi chyb a nedostatk(i b&éhem tohoto procesu je pfijemce kontaktovan prostfednictvim
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zélozky ,Nasténka“. Na odstranéni nedostatkl je stanovena 3 mésiéni lhata od prvni vyzvy
k dopInéni. Béh Ihlty se Zadateli s€it4, zastaveni Ihity po pfedani na Agenturu.

5.1.1 Odstoupeni od Zadosti o platbu

Na zaloZce Prohlaseni Ize také od Zadosti o platbu odstoupit kliknutim na tlagitko Odstoupit. Poté
bude zobrazeno pole pro zapsani Davodu odstoupeni od ZoPI (povinna polozka). Po zadani davodu
odstoupeni od ZoP! kliknéte na tlagitko Potvrdit odstoupeni. Zobrazi se dotaz, zda opravdu chcete od
ZoPI odstoupit a pokud budete souhlasit, dojde k odstoupeni.

Obecné Ucetni doklady Uhrady Uhradové doklady Rozpocet Financovani Piilohy Dokumentace Prohlagen

Diivod odstoupeni od ZoPI

Duvod odstoupeni je povinny Potvrzeni
Gdaj odstoupeni

Potwrdit .ot.I;log_p_g ni | | Zrudit |

X. Nasténka z&dosti o platbu

Nasténka ZoPI slouZi ke komunikaci mezi zadatelem a povéfenym pracovnikem Agentury v pfipadé
Zjisténi nespravnych udajii v ZoPI (napf. se miZe jednat o podani dodateéného vysvétleni, odstranéni
nedostatkdl nebo podani nové verze). UZivatelské akce s nast énkou ZoPl jsou z tohoto d Gvodu
dostupné teprve aZ po vypin é&ni a odeslani zadosti o platbu Agentu Fe. Zadatel je o vloZzeni nové
zpravy na nasténku informovan e-mailem.

Pomoci nésledujicich voleb mate moznost filtrovat zpravy na nasténce:

* Nepre€tené zpravy - zobrazi pouze zpravy, které nemaji nastaveny pfiznak Pfecteno
» Preétené zpravy - zobrazi pouze zpravy s nastavenym pfiznakem Precéteno

« VSechny zpravy - zobrazi vSechny zpravy, bez ohledu na pfiznak Pfecteno

Zpravu na nasténku Ize odeslat az po vyplnéni povinnych poli Typ zpravy a Text zpravy pomoci
tlaGitka ,Odeslat zpravu PM“. Zpravu oznacite za pfec¢tenou / nepfectenou pomoci zaskrtavaciho
tlaGitka Preéteno v poslednim sloupci seznamu zprav Nasténky.

Pozn.: Nasténka Zadosti o platbu je odliSna od Nast  énky projektu.
Kam doru é&it listinné p Filohy ZoPI?

K ZoPI je zapotrebi dolozit pFilohy v listinné podobé (specifikace pfiloh je uvedena ve formulafi ZoPl).
Sefazené (fazeni Gcetni doklad a jeho Ghrada) a ocislované prilohy (pofadova cisla pfiloh musi
souhlasit s vypInénymi Gdaji v ZoPI) se piedkladaji pouze v listinné formé& osobné nebo doporugené
poStou na RK Cl spolu s vytisténym formulafem ZoPl. Pokud jsou pfilohy doruéeny osobné, regionalni
projektovy manaZer potvrdi prevzeti pfiloh na vytisténém formuléfi ZoPl orazitkovanim a podpisem
Gvodni strany. Podepsanou kopii Uvodni strany pak mUze na vyzadani predat jako potvrzeni o
doruceni pfijemci. V pfipadé, Ze jsou pfilohy zasilany doporu¢ené postou, bude potvrzena stranka z
formulafe ZoPI na vyzadani zaslana zpét pFijemci.
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RK CI nasledné zaSle pfilohy na centralu Czechinvestu (dale jen CI), kde bude datum doruceni
zaznamenan do eAccount. Teprve po doru €eni vSech listinnych p Filoh na centralu Cl je Zadost
povaZzovana za podanou a za €ina bézet proces autorizace ZoPlI.

Pozadované p Filohy:

+ Kopie smlouvy o bankovnim Gétu;

» Kopie Uc¢etnich dokladd a doklad( o uhradé (viz Pravidla pro dokladani), kopie kupnich smluv,
objednavky;

+ PInd moc — pokud ZoPI elektronicky podepisuije jina osoba, neZ je uvedena v OR.

» Dokumentace k vybérovym fizenim dle Pravidel pro vybér dodavatell, které jsou pfilohou
Podminek poskytnuti dotace. Vycet pozadovanych dokumentl je uveden v bodé 15, nebo 19,
nebo 32, nebo 33 Pravidel podle toho, kterou verzi je Zadatel povinen se fidit (dle cisla
jednaciho uvedeného v podepsanych Podminkach o poskytnuti dotace).

Specificke p Filohy Z&adosti o platbu pro jednotlivé programy, které jsou vyzadovéany spolu
s Zadosti o platbu, naleznete ve zvlastni  ¢asti Pokyn G pro zadatele.

5.2 Obecné informace k odeslani ZoPI

* Plnd moc

K ZoPI musi byt pfilozena plna moc, pokud ji elektronicky podepisuje jina osoba, nez Je uvedena
v OR. Z textu musi vyplyvat, Ze plna moc opravnuje zmocnénce k podepséani a odeslani ZoPI a dané
podpisy musi byt Gfedné ovéfeny. Zasila se v originale.

» Nedokladani U éetnich doklad @ do 10.000,- K ¢

K Zadosti o platbu neni zapotfebi fyzicky dokladat ucetni doklady a jiné doklady stejné dikazni
hodnoty (faktury, pokladni doklady, paragony, vypisy z U¢td, cestovni pfikazy), a to do vySe 10.000,-
K¢ véetné DPH za jednotlivy Ucetni doklad. V takovém pfipadé je dostacujici pouze zapis v aplikaci
eAccount v zalozkach Ugetniho dokladu. V Detailu G&etniho dokladu je zapotiebi podrobné rozepsat
prfedmét pInéni. Pfiloha ucetniho dokladu ani pfiloha Ghradového dokladu se nezaklada. V prubéhu
kontroly Zadosti o platbu je vS8ak mozné vyzadat si tyto doklady k namatkové kontrole. Pokud jsou
zpUsobilé vydaje nizSi nez stanoveny limit, ale celkova hodnota faktury jej pfesahuje (napf. faktura je
vystavena na 11.000,- K¢, ale zpuUsobilé vydaje tvofi pouze 5.000, K&), je nutné pfipojit doklad i
v listinné podobé.

* Rozpo ¢et

Odchylky od planovaného rozpo ¢&tu Ize tolerovat do vySe 20 % u jednotlivé poloZzky rozpoétu, aniz
byste museli Zadat o zménu Podminek. Polozkou se rozumi polozka nebo skupina polozek dle
rozpo¢tu oznac¢ena dvoumistnym znakem (napf. 1.1), pokud neni dale stanoveno jinak ve zvlastni
Upravé pro dany program. Zvlastni aprava dle jednotlivych programd mdze stanovit, Ze u vybranych
polozek rozpoctu takové pfesuny nejsou mozné. PFi prekro¢eni planované hodnoty polozky o vice nez
20 % polozky je tfeba Zzadat o zménu Podminek (bez schvalené zmény Podminek se jedna o
nezpulsobily vydaj).

 DPH

PFijemce dotace, ktery je platcem DPH , m& narok na odpoc¢et DPH na vstupu podle zakona o dani z
prfidané hodnoty €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisl. U platcu
DPH neni tato dan zpUsobilym vydajem ani v pfipadé, Ze si platce DPH neuplatni narok na odpocet
dané na vstupu. V pfipadé, Ze pfijemce dotace je povinen kratit odpocet DPH na vstupu podle § 72
zékona €. 235/2004 Sh., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisu (je zde upraven
postup pro pfipady, kdy na naklady nelze uplatnit narok na odpocet DPH), je zpUsobilym vydajem &ast

S EVROPSKA UNIE
O)l OPPI 47 EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)

e INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI




DPH na vstupu, ktera byla koeficientem zkracena. Pfijemce dotace, ktery neni platcem DPH , nema
narok na odpocet DPH na vstupu. DPH je v tomto pfipadé zpusobilym vydajem.

Pokud je na zahrani¢ni fakture vycisleno DPH, nejedna se o zplsobily vydaj (existuje moznost naroku
na vraceni DPH).
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« Pravidla pro dokladani thrad G ¢éetnich doklad G, mezd a cestovného

Veskeré informace tykajici se dokladani Uhrad, mzdovych nakladid a cestovného naleznete v
Navodce pro dokladani material G pro Zadatele o podporu ze SF OPPI umisténé na strankach
Agentury a MPO. Zde je uvedeno pouze nékolik nejéastéjSich pFipadu.

a) Zadrzné

Fakturu, kterd nebyla uhrazena celd z d Gvodu zadrzného , Ize akceptovat pouze v pfipadé, Ze
zadrzné nema vliv na vlastnictvi majetku  (tj. majetek nesmi pfechazet na pfijemce az v okamziku
Uhrady zadrzného). Smlouvu o zadrzném je nutno pfilozit k faktufe. Neuhrazené zadrzné nelze

kterou naleznete na http://www.mpo.cz/dokument51313.html.
b) Zapo cet

Uhrada zapoctem je mozna. V Ghradach se zapiSe datum podpisu druhé smluvni strany dohody o
zapoctu. K zapo €tu je vSak nutno p fedlozit Dohodu o oboustranném zépo ¢&tu nebo obdobny
dokument. Na dokumentu musi byt uvedeny smluvni strany, identifikace faktury, Castka a m éna.
Tyto dokumenty staci v prosté kopii se jménem, funkci, podpisem a razitkem obou stran. Na
stran & dodavatele musi zapo ¢et potvrdit statutarni zastupce. Pokud zapocet nepodepiSe
statutarni zastupce, ale napf. osoba odpovédna za zauctovani, je nutné pfilozit plnou moc
podepsanou statutarnim zastupcem opravnujici danou osobu k podpisu zapoc&tu. Faktury, které
nejsou p fedmétem zp Gsobilych vydaj , ale jsou zahrnuty do zapodtu, neni tfeba dokladat.

¢) Vypisy z U étu/hotovostni Uhrada

Vypis z U €étu musi obsahovat tyto informace : identifikaci banky, identifikaci majitele uc¢tu/€islo uctu
(v pfipadé, Ze vypis z Gctu neobsahuje identifikaci majitele uctu a €islo Uctu neni shodné s Cislem Uctu
pro zaslani dotace, je tfeba doloZit tu stranu vypisu, ktera vySe uvedené Udaje obsahuje), identifikaci
platby (€astka, ména, variabilni symbol, den odepséani ¢astky z G¢tu a Cislo Uctu, ve prospéch néhoz
byla platba odeslana). Variabilni symbol a €islo U étu, ve prosp éch néhoz byla platba odeslana,
musi souhlasit s Gdaji uvedenymi na faktu Fe. V opacném pfipadé je tfeba dodat potvrzeni od
banky, avizo, potvrzeni od dodavatele apod., kde bude dana transakce potvrzena.

Potvrzeni banky o provedené transakci musi obsahovat identifikaci platby dle faktury (VS a ucet
dodavatele), datum, ¢astku, ménu, identifikace pfijemce dotace (jméno a adresa), razitko banky,
jméno, funkce a podpis odpovédného pracovnika.

Potvrzeni dodavatele o uhrazeni fakturované ¢astky musi obsahovat nazev dodavatele a pfijemce
dotace, identifikaci platby dle faktury (VS), datum, ¢astku, ménu a vyjadfeni o zaplaceni celé ¢astky.
Toto potvrzeni musi podepsat statutarni zastupce dodavatele (jméno, funkce a razitko).

Samotny doklad o uhradé (bankovni vypis, pokladni doklad) nemGze byt nahrazen pouze
potvrzenim od dodavatele.

Hotovostni dhradu je mozno doloZzit pfijmovym pokladnim dokladem, paragonem, dobirkou,
vydajovym pokladnim dokladem potvrzenym razitkem a podpisem dodavatele. Na pokladnich
dokladech nesmi chybét identifikace obou smluvnich stran, pfedmét pinéni nebo VS, ¢astka, ména
Uhrady a datum Uhrady.

« DalSi obecné informace k proplaceni zadosti o platbu

Pfilemce dotace zada o proplaceni ¢astky ve vySi, kterA nepresahuje vySi dotace uvedenou v
Rozhodnuti o poskytnuti dotace. V pfipadé etapizovaného projektu Zada pfijemce dotace o proplaceni
Céastky, ktera je pro danou etapu uvedena v harmonogramu uvedeném v Podminkach poskytnuti
dotace.

Udaje v zadosti jsou uvedeny v K& a v K& je také dotace vyplacena.
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Pokud dojde pfi podani zadosti o platbu ke zméné ¢isla Uctu, je tfeba k Zadosti o platbu pfiloZit kopii
smlouvy o vedeni Uctu.

Platby jsou provadény zpétné za jiz vynalozené prost fedky doloZzené zaplacenymi fakturami nebo
internimi UCetnimi doklady a dokladem o zaplaceni (Ize akceptovat i zapocCet). Faktury mohou byt
zaplaceny postupné v nékolika splatkach. V pfipadé zalohové faktury je tfeba k zadosti o platbu
spolu s doklady o zaplaceni doloZit také zavére¢nou fakturu (vyuctovani). Pokud pFijemce nedolozi
zavérecnou fakturu nebo pokud byla zalohova faktura zaplacena pfed datem pfijatelnosti zpusobilych
vydajd, nelze povazovat zalohovou fakturu za zpusobily vydaj (netyka se programu Marketing — tam
muze byt faktura uhrazena i pfed datem pfijatelnosti).

Kazda zadost o platbu musi byt dolozena pisemnymi doklady, které jsou transparentni a na nichz jsou
vydaje rozepsané na jednotlivé polozky. Pfijemce Zada o platbu i v pfipadé, Ze pfi realizaci doSlo k
Uspore nékladu, ktera zplsobi, Ze vySe pozadované platby dotace je mensi nez minimalni vySe platby
dotace na etapu.

Pokud jsou v ramci programu, v némz realizujete V&S projekt, uplatfiovany vnitfni limity na vybrané
polozky rozpoétu, musi byt tyto limity spinény po proplaceni celého projektu, tj. vyporadany pfi
posledni zadosti o platbu (vztahuji se na skute¢né proplacené vydaje). V pfipadé prekroceni
nékterého limitu bude zadost o platbu za posledni etapu o pfisluSnou ¢astku kracena.

Pripadné vnit ni limity na vybrané polozky rozpo ¢&tu pro jednotlivé programy jsou stanoveny ve
zvlastni €asti Pokyn G pro Zadatele a p Fijemce.

5.3  Seznam kontrol k ov &Feni spravnosti ZoPI

Pravidla, jejichz poruSeni je klasifikovano jako Nepropustné chyby, pfi kterych neni mozné podat
ZoP!I:

1. Aktudlni datum pripravy ZoPl a tim i vloZeni/podani Z&dosti o platbu je vétsi nebo rovno
podepsani Rozhodnuti

2. Skute¢né datum ukonceni projektu je vétSi nez skute¢né datum zahajeni projektu

3. Datum Uhrady U¢etniho dokladu je vétSi nebo rovno skuteénému datu zahajeni etapy/projektu
mimo program Marketing.

4. Celkové vydaje na etapu/projekt v Rozpisu financovani etapy v K& jsou vétsi nebo rovny sumé zZV
rozpo&tovych polozek Géetnich doklad(i etapy/projektu zapsanych v ZoPI

5. Celkové ZV etapy/projektu v K& se rovnaji sumé zdroja spolufinancovani etapy/projektu

6. Rozpodtové polozky mimo mzdy, cestovné a zadrzné maji Ucetni doklad s minimalné jednou
Uhradou

7. Celkova cena ucetniho dokladu v K¢ je rovna ¢astce celkem uhrazeno v K&, pokud uzivatel zapnul
pfiznak "Cestovné, mzdy a zadrzné"

8. Kazdy zplsobily vydaj u€etniho dokladu mé vyplnén kéd rozpoctové polozky (povinny udaj)

9. Kazda dhrada ma vyplnén datum, vybranou ménu Uhrady, uhrazenou ¢&astku, zplGsob Uhrady
(povinny Udaj)

10. Ucetni doklad ma &astku celkem uhrazeno v K& vy3si nez jeji zpisobilé vydaje v K&

11. Suma uhrad ucetniho dokladu v K& se rovna celkové cené prislusného Gcetniho dokladu v K¢,
pokud se nejedn& o Uhrady zadrzného, cestovného a mezd (nacita systém automaticky)

12. Suma castek spolufinancovani je s pozadovanou dotaci z vefejnych prostfedkll OPPI 100%
zpusobilych vydaju etapy/projektu v K&

13. Prvni ZoPI projektu ma pfiloZzenou pfilohu Kopie smlouvy o bankovnim Gétu (seznam ptiloh ZoPI
je definovany pro kazdy program)

14. V pfipadé, Ze ma ucetni doklad jinou ménu nez CZK a je zapnuty pfiznak ,cestovné, mzdy,
zadrzné", je vyplnéna poznamka (povinny udaj)

15. Soucet financovani etapy je roven souétu ZV Gcetnich doklad

16. Skute¢né datum zahajeni etapy/projektu je vétSi nez 1.1.2007

17. Datum odeslani pfilohy ZoPI, pfilohy Ghradového dokladu ZoPl nebo pfilohy uéetniho dokladu
ZoPI je vétsi neZ skutecné datum ukonéeni etapy/projektu

P EVROPSKA UNIE
() | oppl 50 EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)

e INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOSTI



18. Suma ZV rozpoctovych polozek Ucéetniho dokladu (v K&) je rovna nebo nizSi nez Celkova cena
ucetniho dokladu, pokud je ména Ucetniho dokladu K&

19. Céastka ZV ucetniho dokladu (v KE) je rovna sumé ZV rozpoctovych poloZzek daného u&etniho
dokladu

Pravidla, jejichZ poruseni je klasifikovano jako Propustné chyby pfi kterych je mozné podat ZoP!:

1. Variabilni symbol Géetniho dokladu je unikatni pro vSechny schvélené a pfipravovanou verzi ZoPI
daného projektu a zadatele.

2. Datum zdaniteIného pInéni G¢etniho dokladu je vétSi nebo rovno skuteénému datu zahajeni a
soucasné menSi nebo rovno skuteénému datu ukonceni etapy/projektu.

3. Datum uhrady Gcetniho dokladu je vétSi nebo rovno datu pocatku zplsobilosti vydajl projektu.

4. Datum Uhrady ucetniho dokladu by mél byt menSi nebo rovno skuteénému datu ukonéeni
etapy/projektu.

5. Datum podpisu smlouvy/objednavky je mensi nebo rovno nez datum zdanitelného pInéni daného
Ucetniho dokladu.

6. Datum podpisu smlouvy/objednavky je rovno nebo vétsi datu vzniku zpusobilosti vydajd projektu
(z R2).

7. Datum zdanitelného pinéni Ucetniho dokladu je vétSi nebo rovno datu vzniku zpusobilosti vydaja
projektu (z RZ).

8. Datum uhrady je vétSi nebo rovno datu zdanitelného pInéni u¢etniho dokladu.

Pfijemce ma podanou pfislusnou prubéznou etapovou nebo zavére¢nou zpravu projektu (zavérecnou
zpravu projektu podava prijemce nejpozdéji pred odeslanim ZoPI posledni etapy projektu).

5.4  Schvalovani Zadosti o platbu

Formalné spravna a kompletni ZoPl prochazi na agentufe procesem autorizace platby , ktery se
skldda ze dvou ¢€asti — finanéni a vécné kontroly véetné kontroly na misté. Finanéni kontrola ovéfuje
zejména spravnost Ucetnich dokladi a jejich UGhrad a vécna kontrola se zabyva rozpodétem a
zpusobilosti vydajil. V pripad&, e nejsou zjistény nedostatky, je ZoP| pfedana MPO — Ridicimu
organu OPPI ke schvaleni a k proplaceni.

V pfipadé zjisténi nedostatk( budete vyrozuméni projektovym manazerem prostfednictvim Nasténky
Zéadosti o platbu za G&elem podani dodateéného vysvétleni, odstranéni nedostatk G nebo podani nové
opravené verze. Autorizace ZoPl bude pozastavena, dokud tyto nedostatky neodstranite. Na
odstranéni vSech nedostatkl je stanovena 3 mésiéni lhGta od prvni vyzvy k doplnéni. Béh této lhaty
se stavi, pokud je Zadost o platbu pfedana ke zpracovani Agentufe a béh Ihity pokracuje znovu
v pfipadé, Ze Zadatel je Agenturou vyzvan k odstranéni nedostatk v rAmci téze zadosti o platbu. Po
uplynuti této InGty budou nedoloZené vydaje zkraceny nebo bude ZoPl zamitnuta (pokud by
nedostatky byly takového charakteru, Ze celou ZoPI nelze autorizovat).

Upozornéni: Poskytovatel dotace si vyhrazuje pravo zamitnout vyplaceni dotace v pfipadé, kdy
pfijemce prfestane splfiovat nékterou z podminek, které uvedl v Registra¢ni a PIlné zadosti (napf.
kritérium MSP a ekonomického hodnoceni)
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ZoPI — grafické schéma
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6. Verejnospravni kontrola na mist &

V prubéhu realizace nebo po ukon €eni realizace projektu / etapy projektu  (tzn. po podani Zadosti
o0 platbu) mdaze byt u pfijemce dotace pracovniky MPO a agentury Czechinvest vykonana
verejnospravni kontrola na misté.

Prijemce dotace je 0 konani kontroly vyrozum én minimalné 48 hodin p fed konanim kontroly formou
zaslani pisemného Oznameni o konani kontroly a vyzvy k poskytnuti dokumentace.

6.1  Prabéh kontroly

1. zjiSténi zakladnich Udaju na misté — struéné seznameni se spoleénosti, prohlidka provozu,
pofizeného vybaveni atd.,

shroméazdéni a vyhodnoceni Géetni a technické dokumentace k projektu,

3. vystupem z kontroly je Protokol o vysledku kontroly na mist & — obsahuje zhodnoceni
souladu realizace projektu s Podminkami a skutec¢nostmi, uvedenymi v Zadosti o platbu.
Soucasti Protokolu je seznam zjisténych zavad a chybéjici dokumentace véetné terminu, do
kdy je pfijemce podpory povinen nedostatky odstranit.

Kontrolovany subjekt ma moznost do 5 dnl od pfedani Protokolu o vysledku kontroly podat
vedoucimu kontrolni skupiny pisemné namitky k tomuto Protokolu.

6.2 Nasledna kontrola

Je vykonavana po ukonceni projektu a jeho proplaceni. Pfedmétem je kontrola splnéni vSech
nalezitosti pfi realizaci projektu a dodrzovani podminek, ke kterym se pfFijemce podpory zavazal.

6.3 Externi kontrola

U prijemce dotace muze byt provedena kontrola také nasledujicimi organy mimo implementacni
strukturu OPPI:

1. Nejvyssi kontrolni afad CR
Ministerstvo financi
Finanéni Ufad

Evropska Komise

a & oD

Evropsky ucetni dvar
6. Evropsky Ufad pro potirani podvodného jednani (OLAF)

Pfijemce dotace je povinen vykon takovéto kontroly umoznit a poskytnout pfi provadéni téchto kontrol
nezbytnou soucinnost.
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7. P¥ilohy
7.1 Spole €né prilohy vSech dota €nich program

Aktualni i dfive platné verze vSech spole énych p Filoh dota énich program @ podpory

= Obecna pravidla zpusobilosti vydaji pro OPPI 2007—2013
= Pravidla pro vybér dodavatelt

= Pravidla etapizace

= Pravidla pro publicitu

= Definice malého a stfedniho podniku

naleznete na strance http://www.mpo.cz/dokument49046.html

Upozoriiujeme Zadatele, Ze az do podpisu Podminek se musi Ffidit aktualné plathou metodikou.
Podpisem Podminek dochazi k fixaci metodik uvedenych v Podminkach pod ¢islem jednacim. Tyto
metodiky jsou pak pro Zadatele zavazné az do ukongeni realizace.

7.2  Seznam kontaktnich mist

Regionalni kancelafe agentury Czechlnvest (RK CI) sidli ve v3ech krajskych méstech Ceské
republiky. V pfipadé zajmu se mohou zajemci na RK Cl obracet bud pisemné, nebo telefonicky,
popfipadé si mohou domluvit osobni konzultaci.

Adresy a kontakty na regionalni kancelafe agentury Czechinvest, naleznete na strance
http://www.czechinvest.org/regionalni-kancelare
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